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PORTARIA N° 175, DE 27 DE MAIO DE 2019.

Institui as Diretrizes Pedagdgicas e
Operacionais para as Instituicdes
Educacionais Parceiras que Ofertam
Educacgéo Infantil

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO
FEDERAL, no uso de suas atribuigbes legais conforme o artigo
105, paragrafo Unico, inciso lll, da Lei Organica do Distrito
Federal e do Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Educacgéao do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n° 38.631,
de 20 de novembro de 2017, e considerando o Decreto n°
37.843/2016 e o Ato Normativo Setorial da SEEDF, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Diretrizes Pedagdgicas e Operacionais para
as Instituicbes Educacionais Parceiras que Ofertam Educacgéo
Infantil, nos termos do Anexo Unico.

Art. 2° As Diretrizes Pedagdgicas e Operacionais para as
Instituicdes Educacionais Parceiras que ofertam Educacgao
Infantil, tratadas nesta Portaria, entrardo em vigor na data de
sua publicacdo e deverdo ser cumpridas pelas Organizagoes
da Sociedade Civil. As Parcerias ja celebradas, em vigor, na
vigéncia da Portaria n° 88, de 10 de margo de 2017, deverdo,
gradativamente, adotar providéncias para adequagéo até 2020.

Art. 3° O Anexo Unico citado na Portaria se encontra disponivel
no endereco eletrénico http://www.se.df.gov.br/.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a
Portaria n° 88, de 10 de margo de 2017.

RAFAEL PARENTE
Secretario de Educagéao
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Foto: ASCOM/SEEDF

1. APRESENTACAO

As Diretrizes Pedagdgicas e Operacionais para as Instituicoes
Educacionais Parceiras constituem-se neste documento composto por
referéncias e orientacdes que visam contribuir para a implementacao
de praticas educativas que possam promover e ampliar a qualidade
da Educacao Infantil, subsidiando o trabalho de todos os envolvidos
na execucao da parceria. Como esclarece o Ministério da Educacdo, no
material “Duvidas mais frequentes sobre a Educagao Infantil”:

A Educacao Infantil, primeira etapa da Educacdo
Basica, € um direito humano e social de todas
as criancas até seis anos de idade, sem distincdo
alguma decorrente de origem geografica, caracteres
do fendtipo (cor da pele, tragos de rosto e cabelo),
da etnia, nacionalidade, sexo, de deficiéncia fisica
ou mental, nivel socioecondbmico ou classe social.
Também nao estd atrelada a situagao trabalhista
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dos pais, nem ao nivel de instrucao, religido, opinido
politica ou orientacdo sexual. Ela é oferecida em
creches e pré-escolas, as quais se caracterizam
como espacos institucionais ndo domésticos que
constituem estabelecimentos educacionais publicos
ou privados que educam e cuidam de criangas de
0 a 5 anos de idade no periodo diurno, em jornada
integral ou parcial, regulados e supervisionados
por 6rgao competente do sistema de ensino e
submetidos a controle social (BRASIL, 2013, p. 02).

A Educacao Infantil passa por processo de revisao de concepgoes
sobre a educacdo na Primeira Infancia em espacos coletivos e o
fortalecimento das praticas pedagdgicas que contribuem para as
aprendizagens e o desenvolvimento de criancas, desde a Constituicao
da Republica Federativa de 1988.

Para melhor compreensao das recomendacdes deste documento e
a titulo de contextualizacdo, resgatamos um breve histérico da oferta
da Educacao Infantil, por meio das parcerias com as Organiza¢des da
Sociedade Civil (OSC), no ambito do Distrito Federal.

A Lei n® 11.494/2007, que regulamenta o Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais
da Educacao (FUNDEB), ratificou a natureza educacional das creches
e pré-escolas, regulamentou o financiamento para a Educacdo
Basica e transferiu, definitivamente, a Educacao Infantil do ambito da
Assisténcia Social para a Educacdo. Esta mesma Lei, com fulcro no artigo
211 da Constituicao Federal dispde sobre a organizacao e as formas
de colaboracdo entre o Estado e a sociedade civil para a oferta de
educacao, cujo §4°, redacao dada pela Emenda Constitucional n° 59 de
11 de novembro de 2009, dispde, “Na organizagdo de seus sistemas de
ensino, a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios definirao
formas de colaboracdao, de modo a assegurar a universalizacao do
ensino obrigatério”.

A Emenda Constitucional n° 59, art. 1° alterou também o art. 208 da
Constituicdo Federal, incisos | e VII, para assegurar a obrigatoriedade do
ensino a partir dos quatro anos de idade, corroborado posteriormente
pelo Plano Nacional de Educacao (PNE) — 2014 a 2024 -, que prevé na
“Meta 1: universalizar, até 2016, a educacdo infantil na pré-escola para
as criancas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de idade e ampliar a oferta
de educacao infantil em creches de forma a atender, no minimo, 50%
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(cinquenta por cento) das criancas de até 3 (trés) anos, até o final da
vigéncia deste PNE"

A partir de janeiro do ano de 2009, o Fundo de Manutencao e
Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais
da Educacao (FUNDEB) passou a financiar a integralidade da Educacéo
Infantil, corroborando a recomendacao da transicdo do atendimento
educativo a crianga de 0 (zero) a 5 (cinco) anos de idade da Assisténcia
Social para a Educacao.

No Distrito Federal,aentaoSecretariade Estadode Desenvolvimento
Social e Trabalho (SEDEST) e a Secretaria de Estado de Educacao
(SEEDF) estabeleceram uma nova organizacao e firmaram convénios
tripartites paraatendimento a criangas de O a 5 anos: no turno matutino,
atendimento a Educacao Infantil sob a responsabilidade da SEEDF; no
turno vespertino, servico de Atendimento de Convivéncia Social, sob a
responsabilidade da SEDEST.

Em 2011 foi publicada a Portaria Conjunta n° 3, de 11 de marco
de 2011, que estabeleceu os procedimentos de transferéncia das
parcerias, referentes ao atendimento infantil, da SEDEST para a SEEDF,
consolidando de fato, a Educacdo Infantil como responsabilidade da
Secretaria de Estado de Educagao do Distrito Federal.

Em 2009, as Diretrizes Curriculares para a Educagao Basica definiram
as creches e pré-escolas como estabelecimentos educacionais publicos
ou privados que educam e cuidam de criancas de 0 a 5 anos de idade
por profissionais com formacao especifica legalmente determinada,
a habilitacdo para o magistério superior ou médio, refutando assim,
fungdes de carater meramente assistencialistas, embora mantenha
a obrigacao de assistir as necessidades basicas de todas as criangas
(BRASIL, 2009).

Até o ano de 2014, as parcerias eram formalizadas por meio de
convénios, fundamentados pela Instrucao Normativa n° 1/2005 da
Corregedoria Geral do Distrito Federal (CGDF) e regida pela Lei n°
8.666, no que coubesse.

Em 25 de junho de 2014 foi publicada a Lei n® 13.005, que aprovou
o Plano Nacional de Educacao (PNE) e determinou as diretrizes, metas
e estratégias para a politica educacional até 2024, visando garantir a
educacao béasica com qualidade, o acesso e a universalizacao do ensino
obrigatério, incluindo a Educacao Infantil.

Consoante ao PNE, o Plano Distrital da Educacéo (PDE) foi aprovado
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pela Lei n° 5.499/2015, com vigéncia de 2015 a 2024, cuja meta 1
estabeleceu estratégias para ampliar a oferta de Educacao Infantil no
ambito do Distrito Federal.

E no mesmo ano, em 31 de julho foi publicada a Lei n® 13.019/2014,
Marco Regulatério que estabelece o regime juridico das parcerias
entre a Administracao Publica e as Organizacdes da Sociedade Civil.
As parcerias para a oferta de Educacao Infantil, de 0 a 5 anos, passam,
entdo, a ser formalizadas por meio de Termos de Colaboracao.

Em 13 de dezembro de 2016 foi publicado o Decreto Distrital n
37.843/2016 que regulamentou a aplicacdo do Marco Regulatério
expresso na Lei n° 13.019/2014 e disp6s sobre o regime juridico das
parcerias celebradas entre a Administracao Publica e as Organizagdes
da Sociedade Civil, no ambito do Distrito Federal.

o

O Ato Normativo Setorial da Secretaria de Estado de Educag¢ao do
Distrito Federal, Portaria n° 294 de 1° de outubro de 2018, publicado
no Diario Oficial do Distrito Federal (DODF) n° 188, de 2 de outubro
de 2018, p. 12, veio consolidar e estabelecer a forma pratica de
aplicacdo do Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil
(MROSC) e do Decreto Distrital n° 37.843/2016, no ambito da SEEDF.
Essa consolidacao é particularmente importante diante da magnitude
das parcerias efetuadas para a oferta de Educacéo Infantil no Distrito
Federal.

Em maio de 2019, a Portaria n° 294, de 1° de outubro de 2018, foi
revogada pela Portaria n° 168, de 16 de maio de 2019, que disciplina a
aplicacdo pratica do Marco Regulatério das Organiza¢des da Sociedade
Civil - MROSC na gestao publica do Distrito Federal no ambito da
Secretaria de Estado de Educacdo, constituindo o Ato Normativo
Setorial de que trata o inciso XIV do caput do art. 2° do Decreto n°
37.843/2016.

Todas as a¢Oes referentes as parcerias deverdo ser fundamentadas
no Ato Normativo Setorial da SEEDF, iniciando com a Chamada Publica,
passando pela execucdo do objeto e finalizando com a Prestacao de
Contas.

Compete a Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal
definir as diretrizes para a implementacdo de politicas publicas
para as Instituicbes Educacionais Parceiras, de modo a garantir a
oferta de Educacdo Infantil gratuita e de qualidade, promovendo o
desenvolvimento integral da crianca de 0 a 5 anos, em seus aspectos
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fisicos, intelectual, social e emocional, complementando a acdo da
familia.

Para tanto, estabelece o cumprimento do Curriculo de Educacao
Basica do Distrito Federal, do Calendario Escolar da SEEDF, das
orienta¢des para o funcionamento das instituicbes descritas nessas
Diretrizes Operacionais e Pedagdgicas para as Instituicdes Educacionais
Parceiras que ofertam Educacdo Infantil e demais documentos
norteadores.

Considerando que a educacdo estd em constante movimento,
todos os envolvidos com a Educacao Infantil, ofertada por meio das
instituicdes Educacionais Parceiras ou ndo, devem acompanhar a
edicao de leis federais e distritais e normativas da SEEDF.

A elaboragdo deste documento foi realizada com base nos
documentos da SEEDF, nas Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Infantil (BRASIL, 2010), nas Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacao Basica (BRASIL, 2009), nos Parametros Nacionais de
Qualidade da Educacao Infantil (BRASIL, 2018), na Resolucao n°1/2018
- CEDF e na atual legislacdo que estabelece o regime juridico das
parcerias entre aadministracao publica e as Organiza¢des da Sociedade
Civil (OSCQ).

As Diretrizes Pedagodgicas e Operacionais para as Instituicoes
Educacionais Parceiras nao substituem alegislacao em vigor, aplicando-
se imediatamente as novas parcerias e, até 2020, para as parcerias ja
celebradas, para que possam, gradativamente, adotar providéncias
para alteracao dos ajustes vigentes a fim de contemplar as inovagdes
ora estabelecidas no presente documento.



Foto: acervo Renascer Tio Pedro

2. CONCEITUACAO BASICA

A Educacao Infantil, Primeiro Ciclo da Educagdo Basica, tem como
finalidade “o desenvolvimento integral da crianca de até cinco anos
de idade, em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social,
complementando a acao da familia e da comunidade” (Art. 29 da
LDB, apods redacao dada pela Lei n° 12.796/2013). O desenvolvimento
infantil, na perspectiva da integralidade, evidencia a indissociabilidade
do educar e cuidar e do brincar e interagir no atendimento educativo
as criancgas.

A Educacdo Infantil, de acordo com a Constituicao Federal (CF)
de 1988, é dever do Estado e é ofertada em creches (de 0 a 3 anos)
e pré-escolas (de 4 a 5 anos), em jornada de tempo integral ou
parcial, ndo noturno. Ocorre em espacos institucionais coletivos,
ndao domésticos, publicos ou privados, caracterizados como
estabelecimentos educacionais e submetidos a multiplos mecanismos
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de acompanhamento e controle social. O atendimento é realizado por
meio de praticas pedagdgicas cotidianas, intencionalmente planejadas
e sistematizadas em uma Proposta Pedagdgica construida com a
participacdo da comunidade escolar e desenvolvida por profissionais
da educacao devidamente habilitados.

AlLeideDiretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB), Lei n°9.394/96,
alterada pela Lei n° 12.796/2013, estabelece no art. 4° que o dever do
Estado com educacao escolar publica sera efetivado mediante a garantia
de oferta obrigatoéria e gratuita de Educacao Basica a partir dos 4 anos de
idade, restando a creche, ainda, como uma opcao da familia.

A Lei Distrital n° 5.499 de 2015, que aprova o Plano Distrital de
Educacao (PDE) com vigéncia decenal (2015-2024), estabelece: “Meta
1: universalizar, até 2016, a educacao infantil na pré-escola, para as
criancas de 4 a 5 anos de idade e ampliar a oferta de educacéo infantil
em creches publicas e conveniadas de forma a atender no minimo 60%
da populacdo dessa faixa etaria, sendo no minimo 5% a cada ano até o
final da vigéncia deste Plano Distrital de Educagdo — PDE, e ao menos
90% em periodo integral”

Quanto a organizacao politico-administrativa do Estado brasileiro,
estabelecida na Constituicao Federal, compete aos municipios atuar,
prioritariamente, na Educacdo Infantil e nos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental e, aos Estados atuar nos Anos Finais do Ensino Fundamental
e no Ensino Médio. Ao Distrito Federal, devido as suas peculiaridades
préprias, compete a organiza¢ao sobre toda a Educacao Basica.

A Educacao Infantil no Brasil é ofertada em creches, pré-escolas,
centros ou nucleos de Educacdo Infantil, por meio de Instituicbes
publicas ou privadas.

As Instituicoes Educacionais Publicas sao criadas ou incorporadas,
mantidas e administradas pelo poder publico federal, estadual, distrital
ou municipal (Art. 19, 1, LDB).

As Instituicdes Educacionais Privadas sao mantidas e administradas
porpessoasfisicasoujuridicasdedireito privado (Art.19,11,LDB 9.394/96)
e se organizam em dois grupos: as privadas com fins lucrativos e as
comunitarias, confessionais e filantropicas sem fins lucrativos. Nesse
segundo grupo se enquadram as Instituicdes Educacionais Parceiras.

Todas as instituicdes de Educacao Infantil localizadas em municipio
ou no Distrito Federal, publicas e privadas, integram o respectivo sistema
de ensino, seja federal, estadual, distrital ou municipal (art. 18, | e Il, LDB).
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3. DAS ORIENTACOES GERAIS

A Subsecretaria de Educacdo Basica (SUBEB), por meio da Diretoria
de Educacao Infantil (DIINF), orienta o acompanhamento da execucdo
técnico-pedagdgica nas Instituicdes Educacionais Parceiras.

Cada Instituicdo Educacional Parceira vincula-se a uma
Coordenacao Regional de Ensino (CRE), para fins de acompanhamento
do Termo de Colaboracdo, ainda que suas unidades educacionais
estejam localizadas em diferentes Regides Administrativas, cabendo
ao Coordenador de cada CRE garantir a Comissao Gestora responsavel
pelo acompanhamento, orientacdo e fiscalizacédo e, assim, as condi¢oes
necessarias para a realizagcao desses procedimentos.

As orientacoes iniciais sao:
a. A Instituicao Educacional Parceira deve cumprir e implementar
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os seguintes documentos: Curriculo em Movimento do Distrito
Federal - Educacao Infantil, Diretrizes Pedagdgicas e Operacionais
para as Instituicdes Educacionais Parceiras que ofertam Educacao
Infantil, Calendario Escolar da SEEDF, Diretrizes de Avaliacdo da
SEEDF vigente, Regimento Escolar da Rede Publica de Ensino
do Distrito Federal, no que couber, Proposta Pedagdgica da
Instituicdo, Documento de Avaliacdo vigente que registra as
aprendizagens e desenvolvimento das criancas, Didrio de Classe,
Registro das Atividades Desenvolvidas no Vespertino e demais
documentos da escrituracao escolar.

b. A Instituicao Educacional Parceira que funciona em mais de uma
unidade educacional, em prédio préprio ou em prédio cedido pelo
poder publico, deve atender as exigéncias para credenciamento
e autorizacdo em cada uma delas, conforme instituido pela
Resolucdao n° 1/2018 — CEDF, que estabelece as normas para a
Educacao Bésica no sistema de ensino do Distrito Federal, em
observancia as disposicoes da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional.

c. Toda ampliagdo ou alteracdo de instalacbes fisicas de
Instituicdo Educacional Parceira deve ser previamente submetida
ao setor técnico competente da SEEDF, para analise e avaliacao
da proposta, observando as normas constantes na Resolucdo ne
1/2018-CEDF e suas alteragoes.

d. Nao é permitido a Instituicdo Educacional Parceira proceder
qualquer modificacao na estrutura fisica dos Centro de Educacao
da Primeira Infancia (CEPI) e dos prédios publicos cedidos.

e. A Instituicdo Educacional Parceira devera oferecer igualdade de
condicdes para o acesso, permanéncia e atendimento educacional
gratuito a todas as criancas, sendo vedada a cobranca de qualquer
tipo de taxa de matricula, custeio de material didatico ou qualquer
outra cobranca delas proveniente, conforme Decreto Federal n°
6.523/2007, Art. 15-1, de 13 de novembro de 2007.

f. A Proposta Pedagogica da Instituicdo Educacional Parceira
deve ser pautada no documento orientador vigente da SEEDF,
com a participacdo da comunidade e dos diferentes segmentos
que compdem a instituicao.
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g.A Instituicao Educacional Parceira deve, por meio do
nutricionista e dos profissionais da educacdo, dar especial
atencao a alimentacao escolar, garantindo um cardapio variado,
balanceado e adequado a cada faixa etdria, observando
protocolos e normas préprias da area nutricional.

h.O atendimento educativo ofertado serd em tempo integral,
compreendendo o periodo das 7h as 17h ou das 7h30 as 17h30,
a critério da Instituicao Educacional Parceira.

i. A entrada da crianca ap6s o horario estabelecido e a saida
antecipada, salvo flexibilizacdo de 15 minutos, serdo consideradas
como situagbes excepcionais, devendo estar devidamente
justificadas pelas partes interessadas e registradas em livro
préprio com as assinaturas dos responsaveis.

j. Alteracbesrotineiras de horariosdascriancasaoinicio (chegada)
e ao final do turno (saida) serdo excepcionalmente permitidas
mediante comunicagao prévia e registro em livro préprio. Em
caso de situacao recorrente, a Instituicdo Educacional Parceira
devera fazer intervencdes com as familias e/ou responsaveis no
sentido de orienta-los. Em nenhuma hipétese a crianca deve ser
privada de atendimento.

k. Excetuam-se do item anterior as criancas com deficiéncia
que tenham necessidade de frequentar atendimento especifico
durante o periodo letivo, com prévia comunicagao a Instituicao
Educacional Parceira.

I. A familia e/ou responsaveis devem ser orientados quanto a
necessidade do uso didrio do uniforme, sendo que a crianca
nao pode, de maneira alguma, ser penalizada ou impedida de
participar das atividades educativas por falta de sua utilizagao.

m. A inscricdo, a classificacdo, a selecdo no cadastro
de solicitacao de vagas e o encaminhamento das criancas a
serem matriculadas em Instituicdes Educacionais Parceiras sao
procedimentos de responsabilidade da SEEDF, por meio do setor
técnico competente da Coordenacao Regional de Ensino (CRE).

n. A Instituicdo Educacional compromete-se a atender as
criangas encaminhadas pela SEEDF/CRE, de acordo com a meta
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pactuada, observando a enturmacdo aprovada pelo setor técnico
competente.

o. A Comissao Gestora que acompanha a parceria deve orientar
a Instituicdao Educacional Parceira na organizacao das turmas
e preenchimento da enturmacdo, conforme demanda de
atendimento encaminhada pelo setor técnico competente da
CRE.

p. As enturmacoes, diferentes daquelas apresentadas, serdao
tratadas como situacdes excepcionais, devendo ser submetidas
a avaliacao e a aprovacao do setor técnico competente da CRE/
SEEDF.

d.Quando houver matriculas de criancas com Deficiéncia,
Transtorno Global do Desenvolvimento/Transtorno do Espectro
Autista (TGD/TEA) e Altas Habilidades/Superdotacao (AH/SD),
nas Instituicbes Educacionais Parceiras, haverd redugao do
quantitativo de criancas de acordo com as orientagdes contidas
no documento Estratégia de Matricula da SEEDF vigente.

r. A matricula nova para criancas com Deficiéncia, Transtorno
Global do Desenvolvimento/Transtorno do Espectro Autista
(TGD/TEA) e Altas Habilidades/Superdotacao (AH/SD), realizada
no decorrer do ano letivo, nao implicard alteracdo imediata da
modulacao inicial da turma que o recebera. Nesse caso, a crianca
podera ser remanejada para outra unidade educacional ou para
o Centro de Ensino Especial, conforme disponibilidade de vaga,
ou ainda, continuar na turma em que se encontra e aguardar o
encerramento do ano letivo para que as alteragdes necessarias
ocorram, de acordo com o documento de Estratégia de Matricula
da SEEDF vigente.

s. As faltas injustificadas das criancas, independentemente
do quantitativo, devem ser objeto de contato da direcao
pedagdgica da Instituicdo Educacional Parceira com as familias
e/ou responsaveis.

t. O quantitativo de faltas que ocasionara o desligamento sao de
31 (trinta e um) dias consecutivos e estd previsto na Estratégia
de Matricula vigente. Depois de esgotadas as possibilidades para
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a reinsercdo da crianca infrequente nas atividades educacionais,
fica aberta a vacancia.

u. A Instituicao Educacional Parceira devera comunicar ao setor
técnico competente da CRE o surgimento de vagas decorrentes
de cancelamento ou desligamento por infrequéncia ou por
qualquer outro motivo, no prazo determinado na Estratégia de
Matricula vigente.

v. A relacdo adulto/crianga pauta-se nos Parametros Nacionais
de Qualidade da Educacao Infantil (BRASIL, 2006, vol. 1, pag.34),
que indica a proporcao de 1 um profissional da educacao para
6 a 8 bebés de 0 a 2 anos, 1 profissional da educacao para cada
15 criangas de 3 anos e 1 profissional da educacao para cada 20
criancas de 4 a 6 anos. Ressalta-se que, entre esses profissionais
da educacao, deve haver sempre um professor e os demais sao
monitores.

w. A Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal
estabelece as seguintes modulagodes, acerca da relacdo adulto/
crianca, a serem adotadas pelas Instituicbes Educacionais
Parceiras (pg. 23)
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x. A relacdo adulto/crianca deve ser obedecida tanto nas salas
de atividades quanto em outros espacos/tempos destinados a
quaisquer atividades desenvolvidas durante o atendimento em
tempo integral.

y. A quantidade de criangas por turma é estabelecida pela
metragem da sala de atividades, sendo computado 1,20m? por
crianca, até o limite maximo estabelecido na tabela acima, como
estabelece o Decreto n° 27.217, de 08 de setembro de 2006,
DODF de 11 de junho de 2006.

z. Tendo a formacdo continuada como um dos principios
indissocidveiseimprescindiveis parapromoveroaperfeicoamento
e qualificacdo dos professores, quanto ao horario de Coordenagao
Coletiva, a SEEDF orienta que as 5 horas destinadas a esse
momento seja realizada de acordo com o descrito no Plano de
Trabalho (PT) e deve prever momentos de coordenacao coletiva
e coordenacao individualizada.

aa. A escrituracdo escolar é o registro sistematico dos fatos
relativos a vida escolar da crianca e da instituicao educacional
com vistas a assegurar, em qualquer tempo, a verificacdo da
identidade da crianga, da autenticidade da vida escolar, da
regularidade da frequéncia realizada, do funcionamento da
instituicdo educacional e dos instrumentos para registros’.

ab. No caso de auséncia do professor, o substituto, profissional
legalmente habilitado para o magistério, podendo ser o
coordenador pedagdgico, por exemplo, devera fazer os registros
no Diario de Classe, indicando a substituicao, no local apropriado.

ac. A Instituicdo Educacional Parceira deve cumprir o Calendario
Escolar Oficial da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito
Federal, obtido na forma impressa por meio da CRE ou pelo site
oficial da SEEDF, observando fielmente as especificidades.

ad. O Calendario Escolar Oficial da Secretaria de Estado de
Educacao do Distrito Federal deve ser afixado em local visivel
para toda a comunidade escolar e enviada cépia reduzida para as

1 Manual da Secretaria Escolar do Sistema de Ensino do Distrito Federal
(SEEDF) 2018.
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familias e/ou responsaveis, sendo a agenda individual da crianca
o0 meio adequado para tal.

ae. A Instituicao Educacional Parceira ndo pode, por decisao
prépria e unilateral, suspender o atendimento.

af. Em situacdes emergenciais, casos fortuitos ou de forca
maior, que ocasionem suspensao das atividades educacionais, a
Comissao Gestora que acompanha a parceria deve ser informada
imediatamente, por meio de oficio, com a devida exposicao dos
motivos da suspensao e a indicacao das datas da reposicao.

ag. A reposicao do dia letivo deve ser prevista e efetivada com a
presenca de professores e profissionais da educacao habilitados,
controle de presenca das criancas nos diarios e registro das
atividades pedagdgicas intencionalmente planejadas. Considera-
se dia letivo aquele composto de atividades pedagdgicas e carga
hordria integral, conforme estabelecido no Regimento Escolar
da SEEDF e no Termo de Colaboracdo, contando com a efetiva
participacdo do professor e das criancas.

ah. No caso da reposicdo ser uma comemoracgdo festiva, serd
necessario o controle de frequéncia das criancas e o registro das
atividades pedagdgicas descritas de acordo com o planejado
para o evento.

ai. Os professores e monitores terao direito a usufruirintegralmente
os periodos de recessos e férias escolares previstos em calendario.

aj. Nos periodos de recessos e férias escolares previstos em
calendario, a Instituicdo Educacional Parceira deve organizar-se
internamente de forma a garantir o atendimento ao publico em
hordrio comercial e ofertar os servicos administrativos de forma
que ndo sejam interrompidos.

ak. A Instituicdo Educacional Parceira, ao definir a quantidade de
profissionais facultativos, os quais sao custeados com recursos da
parceria, deve observar:

<A prioridade de contratacdo de profissionais da
educacdo para as atividades-fim da parceria, quais
sejam, as atividades pedagdgicas.
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+A qualidade do atendimento pedagdgico, que abrange
as atividades didaticas, de cuidado e de alimentacao,
em consonancia com o Plano de Trabalho aprovado
pela SEEDF.

+A avaliacdo de riscos a seguranca pessoal e coletiva das
criangas e dos adultos da instituicao.

al. O quadro de funcionarios previsto no Plano de Trabalho deve
estar completo e devidamente constituido por profissionais com
formacao exigida para o desempenho das funcdes.

am. A substituicdo de qualquer profissional, que atua na
Instituicdo Educacional Parceira, s6 podera ser feita por outro
profissional que tenha a formacéao exigida para atuar na area.

an. A Comissao Gestora que acompanha a parceria deve conferir
os documentos de comprovacdo da formacao exigida para o
desempenho das fung¢des dos profissionais no inicio do ano
letivo e sempre que houver substituicdo.

ao. Asinstituicdes devem observar os direitos e deveres, previstos
na legislacdo trabalhista, de todos os profissionais contratados.

ap. A auséncia de profissionais ndo pode ocasionar a dispensa
parcial ou total da crianga, visto que cada uma possui direito as
horas e dias letivos previstos no Calendario Escolar.

aqg.Toda e qualquer solicitacao de alteracao do Plano de Trabalho
deve ser encaminhada, via oficio, inicialmente, a Comissao
Gestora que acompanha a parceria, para andlise e avaliacdo do
pleito conforme normativos legais vigentes.

ar. A Comissao Gestora que acompanha a parceria deve
fundamentar a conducao do trabalho nos seguintes documentos
normatizadores: Curriculo em Movimento do Distrito Federal
- Educacao Infantil; Parametros Nacionais de Qualidade da
Educacdo Infantil (BRASIL, 2018); Diretrizes Pedagodgicas e
Operacionais para as Instituicdes Educacionais Parceiras que
ofertam Educacdo Infantil; Diretrizes de Avaliacdo da SEEDF
vigente; Estratégia de Matricula vigente; Lei n°13.019, de 31 de
julho de 2014; Decreto Distrital n° 37.843, 13 de dezembro de
2016 e; Ato Normativo Setorial da SEEDF vigente, dentre outros;
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as. Constatada a ocorréncia de alguma irregularidade, a Comissao
Gestora que acompanha a parceria deve orientar e registrar em
instrumento proprio de acompanhamento, estabelecendo prazo
para o saneamento dos achados.

at. Transcorrido o prazo, caso a instituicdo nao proceda o
saneamento, a Comissdao Gestora que acompanha a parceria
deve seguir o fluxo estabelecido no Ato Normativo vigente.

au. Todos os achados apontados, saneados pela instituicao,
também deverdo ser registrados no Relatério Técnico de
Acompanhamento de Execucao do Objeto (RAE).

3.1. Regulamentacao Orientadora

A regulamentacdo é o conjunto de leis e normas que orienta a
criacdo, a autorizacao, o funcionamento, a supervisdo e a avaliacdo das
instituicdes de Educacgéo Infantil.

Os sistemas de ensino do Distrito Federal, Estados e Municipios tém
autonomia para criar suas préprias normas, desde que atendam a toda
legislacao especifica vigente e estejam adequadas as caracteristicas
locais, de acordo com os respectivos Conselhos de Educacao.

De modo geral, essas normas abordam critérios e exigéncias que
balizam o funcionamento das instituicdes de Educacédo Infantil, tais
como:

« Formacéo dos profissionais.

«Espacos fisicos, incluindo parametros para assegurar higiene,
seguranca e conforto.

«Numero de criancgas por profissional.

» Proposta pedagdgica para o credenciamento.
« Proposta Pedagodgica.

+ Gestao dos estabelecimentos.

» Documentacgao exigida.

« Critérios de enturmacao.

Para subsidiar a realizacdo das atividades nas Instituicoes
Educacionais Parceiras é imprescindivel o conhecimento de
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DIRETRIZES PEDAGOGICAS E OPERACIONAIS
PARAAS INSTITUIGOES EDUCACIONAIS PARCEIRAS QUE OFERTAM EDUCAGAO INFANTIL

documentos que complementam as orientagdes aqui contidas, tais
como: o Curriculo em Movimento do Distrito Federal (Pressupostos
Tedricos, Educacdo Infantil e Educacdo Especial); as Diretrizes de
Avaliacdo da SEEDF vigente; a Orientacdo Pedagdgica — Projeto Politico
Pedagdgico e Coordenacao Pedagdgica; as Diretrizes Pedagdgicas e
Operacionais para as Instituicdes Educacionais Parceiras que ofertam
Educacao Infantil, dentre outros documentos especificos a Educacao
Infantil.
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Foto: acervo Renascer Tio Pedro

REFERENTES A DIMENSAO TECNICO-
PEDAGOGICA DO TERMO DE
COLABORACAO

4.1 - Da SEEDF

a. Garantir que a Educacao Infantil, um direito de todas as criancas
de 0 a 5 anos de idade, seja ofertada sem distingdo decorrente
de origem geografica, caracteres do fendtipo (cor da pele, tragos
de rosto e cabelo), etnia, religido, nacionalidade, sexo, deficiéncia
fisica ou mental ou classe social.

b. Analisar e aprovar, por meio da Comissao Gestora que
acompanha a parceria, o Plano de Trabalho de cada instituicao.

¢. Acompanhar e orientar, sistematicamente, o Termo de
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Colaboracao firmado entre a SEEDF e a Instituicdes Educacionais
Parceiras, por meio das Comissdes Gestoras das Parcerias,
em conformidade com a legislacdo vigente, os documentos
pedagdgicos normatizadores e o Plano de Trabalho aprovado
por ocasido da celebragdo ou aditamento.

d. Indicar a Comissao Gestora para o acompanhamento da
parceria, conforme Ato Normativo Setorial da Secretaria de
Estado de Educacao vigente, cabendo a eles, entre outros:

« Acompanhar semanalmente in loco, com ou sem aviso prévio,
as instituicdes sob sua responsabilidade.

« Efetuar o acompanhamento da parceria balizado na legislacdo
vigente e documentos norteadores pedagdgicos, garantindo
o cumprimento das metas descritas no Plano de Trabalho, no
Termo de Colaboracgdo, nos seguintes aspectos:

- Pedagagicos: previstos nas Diretrizes da Educacao Basica da
SEEDF, da Proposta Pedagdgica da Instituicdo, Curriculo em
Movimento do Distrito Federal - Educacao Infantil e Diretrizes
de Avaliacao da SEEDF vigente.

- Estruturais: adequacdo da infraestrutura geral, descrita nas
Diretrizes Pedagogicas e Operacionais para as Instituicdes
Educacionais Parceiras que ofertam Educacéo Infantil e nos
Parametros Nacionais de Qualidade da Educacdo Infantil
(BRASIL, 2018), considerando o credenciamento junto ao
Conselho de Educacao do DF.

- Atendimento: acompanhamento de frequéncia e de
vacancia em qualquer tempo do ano letivo, em trabalho
articulado com a CRE/UNIPLAT.

+Orientar e acompanhar o preenchimento, dos registros no
Didrio de Classe, Registro das Atividades Complementares e do
Documento de avaliacao vigente que registra as aprendizagens
e o desenvolvimento das criancas.

«Elaborar relatérios conforme preconizado no Ato Normativo
Setorial da SEEDF.

+ Oferecer assessoramento técnico-pedagdgico as instituicoes
que acompanha.
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« Assistir,  supervisionar, orientar e acompanhar o
desenvolvimento das atividades pedagogicas da Instituicao
Educacional Parceira.

«Orientar, avaliar e acompanhar a implementacao da Proposta
Pedagodgica nas Instituicdes Educacionais, por meio da Comissao
Gestora que acompanha a parceria.

e. Ofertar cursos e atividades correlatas de formacdo continuada
aos profissionais da Instituicdo Educacional, em parceria com a
EAPE, CRE e Diretoria de Educacao Infantil.

f. Supervisionar e vistoriar mobiliarios, equipamentos, ambientes
e espacos fisicos e apontar as providéncias e adequacdes
necessarias.

g. Aplicar a Pesquisa de Satisfacdo anualmente, de acordo com o
estabelecido no Decreto Distrital n° 37.843, de 13 de dezembro
de 2016, visando ao aperfeicoamento das acdes desenvolvidas
pela organizacdo da sociedade civil.

4.2 - Da Instituicao Educacional Parceira

a. Executar o objeto da parceria na forma estabelecida no Termo
de Colaboracao firmado entre a SEEDF e a OSC, no Plano de
Trabalho, e demais normas disciplinadoras no ambito da SEEDF,
bem como o disposto na Lei n° 13.019, de 31 de julho de 2014 e
no Decreto Distrital n° 37.843, de 13 de dezembro de 2016 e Ato
Normativo Setorial da SEEDF vigente.

b. Prestar atendimento educativo as criancas do Primeiro
Ciclo da Educacédo Basica — Educacdo Infantil — em jornada de
tempo integral de 10 horas ininterruptas, proporcionando-lhes
condicdes para sua aprendizagem e desenvolvimento em uma
perspectiva de formacao integral.

¢. Adotar os Eixos Integradores do Curriculo em Movimento do
Distrito Federal - Educacao Infantil: Educar e Cuidar, Brincar e
Interagir, como basilares do trabalho educativo, considerando o
desenvolvimento integral da crianca.
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d. Assegurar a qualidade dos servicos prestados, bem como
a seguranca das criancas e dos profissionais, durante todo o
periodo de atendimento.

e. Garantir, a qualquer momento, o acesso a Instituicao
Educacional e aos documentos relativos a Parceria dos
representantes da SEEDF e dos 6érgaos competentes do governo,
visando ao acompanhamento, a orientacdo e a supervisdo da
Parceria.

f. Prestar informacdes, a qualquer tempo, quando solicitadas
pela SEEDF, obedecendo aos prazos estabelecidos.

g. Manter a relacdo de profissionais constantes do Plano de
Trabalho atualizada, observando que a substituicao de qualquer
profissional deve ser comunicada a Comissdo Gestora que
acompanha a parceria.

h. Comunicar, de imediato, a SEEDF, por meio da Comissao
Gestora que acompanha a parceria, situacdes como: paralisacao
das atividades em caso fortuito ou de forca maior, bem como
quaisquer outras informacbdes e atividades que venham a
interferir no atendimento educativo.

i. Comunicar imediatamente ao setor técnico competente da
CRE o surgimento de vagas decorrentes de cancelamento da
matricula, desligamento por infrequéncia ou por formalizacdo da
familia, para providéncias relativas a matricula de nova crianca.

j. Efetivarodesligamento da crianca quando ela atingironimero
de faltas consecutivas indicadas no documento Estratégia de
Matricula da SEEDF vigente, desde que esgotados os esforcos
para seu retorno, cabendo ao diretor pedagégico assegurar
ciéncia as familias e/ou responsaveis sobre o desligamento.

k. Providenciar, por meio do secretdrio escolar, a baixa imediata da
matricula e a disponibilizacao da vaga na hipétese de formalizacao
pelas familias e/ou responsaveis do desligamento da crianca.

I. Manter materiais e equipamentos adequados, em numero
suficiente e em bom estado de conservacdo, visando ao
atendimento dos servicos que se obriga a prestar.
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m. Garantir os direitos das familias ou responsaveis e de seus
profissionais na avaliacdo dos servicos prestados pela parceria, bem
como acesso as informacdes e documentos tais como: Plano de
Trabalho, Proposta Pedagdgica e Termo de Parceria, entre outros.

n. Acolher familiares e/ou responsaveis, ouvir suas solicitacoes,
sugestoes e reclamacdes e mediar conflitos que por venturaocorram.

o. Criar oportunidade para que as familias conhecam o ambiente
da instituicdo educativa possibilitando integracao, ampliando a
socializacdo de experiéncias e troca de informacdes entre os
envolvidos.

p. Garantir a participacao das familias e/ou responsaveis e
profissionais da educacdo na elaboracdo, implementacao e
avaliacdo da Proposta Pedagdgica.

g. Fornecer informacbes acerca da aprendizagem e do
desenvolvimento da crianca, por meio de reunides com os
familiares e/ou responsaveis.

r. Garantir o fornecimento as criancas de material escolar e
de uso individual, tais como: uniforme infantil (no minimo, um
conjunto de short e camiseta e, se possivel, fornecer mais um
conjunto e um agasalho), roupas de cama, de banho e material
de higiene pessoal.

s. Os uniformes infantis devem trazer, obrigatoriamente, o
brasao do Governo do Distrito Federal e da Secretaria de Estado
de Educacdo do Distrito Federal, conforme Manual de Aplicacao
da Marca do Governo do Distrito Federal vigente.

t. Adquirir todos os produtos de higiene pessoal com indicacdo
de uso infantil.

u. Garantir espaco minimo de 1,20 m” por crianca na sala de
atividades, tanto da creche quanto da pré-escola, conforme
Decreton°27.217,08 de setembro de 2006, DODF de 11 de junho
de 2006 e quadros referentes ao item 3 Das Orientagdes Gerais
- w) Modulagao 01 - Professor (a) e Monitor (a) para Prédio
Proprio e Modulacao 02 - Professor (a) e Monitor (a) para
Centro de Educacao da Primeira Infancia (CEPI).
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v. Elaborar a Proposta Pedagégica de acordo com o documento
de orientacao vigente.

w. Solicitar autorizacdo (por escrito e assinada) dos familiares
e/ou responsaveis para participacdo da crianca nas atividades
pedagdgicas extraclasse (fora da instituicao).

X. Informar, previamente, a Comissdo Gestora que acompanha a
parceria, as atividades pedagdgicas extraclasses planejadas para
o ano letivo.

y. Responder anualmente ao Censo Escolar, observada a
fidedignidade dos dados.

z. Manter atualizado o credenciamento junto ao Conselho de
Educacao do Distrito Federal (CEDF), documento essencial para
a formalizacdo de Termo de Colaboragdo, bem como os demais
atos legais devidamente atualizados, nos termos da legislacao
vigente.

aa.Respeitar os direitos trabalhistas dos profissionais da
instituicdo e exigir o cumprimento dos seus deveres.

ab. Garantir que todos os profissionais da instituicdo educativa
descritos no Plano de Trabalho desenvolvam suas atividades de
acordo com a carga horaria contratual na unidade para a qual foi
contratado.

ac.Promover acdes de formacdo continuada nos horarios de
coordenacdo pedagdgica e em outros tempos e espagos que
possibilitem essa pratica.

ad. Viabilizar a participacao e estimular a presenca do diretor, do
coordenador pedagogico, dos professores, dos monitores, do
orientador educacional, se houver, e dos demais profissionais
da educacao, nas atividades de formacado continuada, oferecidas
pela Instituicdo Educacional Parceira ou pela SEEDF.

ae.Cumprir as orientacdes da Comissao Gestora que acompanha
a parceria, estabelecidas nos relatérios de acompanhamento in
loco, bem como determinacdes oriundas de outros setores da
Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal.
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af. Adotar mecanismos de transparéncia a fim de divulgar as
acoes estabelecidas para execucao do objeto da parceria nos
termos da legislacdo vigente.

ag. Emitir Relatdrio Informativo de Execucdo do Objeto (RIE),
conforme Ato Normativo Setorial da SEEDF, e demais relatérios
quando solicitado.

ah. Publicizar os documentos oficiais expedidos pela SEEDF,
tanto para os profissionais da instituicao educativa quanto para
a comunidade, observada a destinacao dos assuntos abordados.

ai. Garantir que os funcionarios envolvidos na manipulacao de
alimentos estejam devidamente uniformizados para o exercicio
das atividades, bem como sequir todas as recomendacdes da
vigilancia sanitaria.

aj. Comprometer-se, em relacao aos géneros alimenticios a:

« Acompanhar o descarregamento, atestando o seurecebimento.
«Armazenar, de forma adequada, em lugar seco, limpo e
arejado, zelando pela sua conservacao, manuseio e distribuicao,
observando cardapios e data de validade.
- Controlar o estoque, conforme orientacdo do profissional de
nutricao.
ak. Zelar e manter o prédio, os equipamentos e o material de
consumo em condicdes de higiene e seguranca, de forma a
garantir a qualidade das atividades programadas.
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Foto: ASCOM/SEEDF

5. DOS PROFISSIONAIS

A parceriaentre a SEEDF e a OSC prevé a contratacdo de profissionais
para desenvolver atividades educacionais sistematicas, pedagdgicas
e administrativas, conforme Plano de Trabalho aprovado. Todos
devem ser contratados segundo a qualificacdo exigida para a funcao
e de acordo com as normas da Consolidacdo das Leis do Trabalho -
Decreto-Lei n°5.452 de 1943 e suas alteracdes, sendo diretamente
subordinados a OSC contratante, nao havendo vinculo trabalhista com
a Administracao Publica, observando:

a. que o quadro de profissionais devera ser organizado de modo
a assegurar o atendimento pedagdgico e administrativo em
tempo integral de 10 horas, durante todo o periodo de vigéncia
do Termo de Colaboracéao;

b. que todo e qualquer profissional que atue na instituicao, além
de exercer sua funcao especifica, tenha responsabilidade com a
educacdo e o cuidado com as criangas.
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A atuacao de voluntéarios na instituicdio educacional deve ser
pautada na legislacdao em vigor, Lei n° 9608, de 18 de fevereiro de 1998,
que dispde sobre o servico do voluntério e da outras providéncias. Todas
as atividades desenvolvidas pelo voluntario diretamente com as criancas
devem estar previstas na Proposta Pedagdgica da instituicao educativa,
devidamente planejadas e supervisionadas pelo professor regente ou
pelo coordenador pedagdgico e registradas no didrio de classe.

5.1 Profissionais de Contratacao Obrigatoria

Os profissionais de contratacdo obrigatéria (Anexo 1 — Prédio
Proprio ou Anexo 2 - CEPI) sdo indispensdveis para a execucao
do objeto, portanto, ndo é admitido que suas funcbes sejam
desempenhadas por voluntarios. A Unica excecao que pode ocorrer
é no caso de profissionais das instituicdes confessionais que optam
por atuacao profissional ndo remunerada, por questdes de ordem
religiosa, desde que seja devidamente comprovada por meio de oficio
de seu superior hieradrquico. Esses profissionais devem ter a formacao
necessaria requerida para exercer a funcdo prevista neste documento.

No caso de substituicdo de diretor e secretario escolar, a Instituicao
deve comunicar, via oficio, respectivamente, a Comissao Gestora
que acompanha a Parceria e ao setor técnico competente da SEEDF/
SUPLAV, para cumprimento da legislacao vigente.

5.1.1 Diretor(a) Pedagadgico(a)

A funcao de Diretor(a) Pedagogico(a) sera exercida por profissional
graduado em Pedagogia ou com formacéo especificaem administracao
escolar e/ou gestao educacional, obtida em nivel de graduacao,
aperfeicoamento ou pés-graduacao. Sua carga hordria deve ser de
no minimo 40 horas semanais, a ser desempenhada na Instituicao
Educacional Parceira para qual foi contratado.

Em relacdo a possibilidade do (a) Diretor Pedagdgico(a) acumular
a funcdo de Secretdrio Escolar, deve-se seguir a legislacdo vigente
exarada pelo Conselho de Educacao do DF.
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Sao atribuicoes do(a) Diretor(a) Pedagdgico(a):

a. Planejar, articular, liderar e executar politicas educacionais da
Secretaria de Estado de Educagao do Distrito Federal.

b. Desenvolver suas atividades, com dedicacao exclusiva, em
periodo integral na unidade educacional para qual foi contratado.

c. Propor e planejar acbes voltadas para o contexto
socioecondmico e cultural em que a Instituicdo Educacional
Parceira esteja inserida, incorporando as demandas e os anseios
da comunidade local a organizagao curricular.

d. Participar de formacodes oferecidas pela SEEDF e demais acoes
formativas que contribuam para a melhoria do servico ofertado
a comunidade.

e. Incentivar e promover a formacao continuada visando o apri-
moramento dos profissionais da Instituicdo Educacional Parceira.

f. Acompanhar a utilizacao dos recursos repassados a Instituicao
Educacional Parceira pela SEEDF e daqueles por esta diretamente
arrecadados.

g. Coordenar a aquisicao dos materiais necessarios a execugao
do objeto.

h. Fazer cumprir integralmente o calendario escolar oficial da SEEDF.

i. Coordenar a elaboracao, a implementacdo e a avaliacdo da
Proposta Pedagdgica da instituicdo.

j. Zelar pelo cumprimento do planejamento didatico-
pedagdgico dos professores.

k. Requisitar com antecedéncia a reposicao de materiais de
consumo e atestar o seu recebimento.

I. Supervisionar, na auséncia eventual do Coordenador
Pedagdgico, o preenchimento dos Diarios de Classe e do Registro
das Atividades Desenvolvidas no Vespertino;

m. Acompanhar, sistematicamente, o preenchimento dos Diarios
de Classe.
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n. Acompanhar, sistematicamente, o] processo de
desenvolvimento e aprendizagem das criancas da Instituicao
Educacional Parceira.

0. Comunicar ao Conselho Tutelar, Ministério Publico do
Distrito Federal e Territérios (MPDFT) e a Comissao Gestora que
acompanha a Parceria a relacdo das criancas que ultrapassaram
o limite de 50% (cinquenta por cento) do quantitativo de faltas
que podem ocasionar seu desligamento, depois de esgotadas
todas as a¢des definidas na Proposta Pedagdgica (PP) que visam
ao retorno da crianca, conforme determina o Art. 12, inciso VII, da
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - LDB (Lei Federal
n° 9.394/96).

p. Encaminhar o laudo comprobatério ao SEAA da CRE/UNIEB,
em caso de matricula da crianca com deficiéncia, TGD/TEA nas
Instituicdes Educacionais Parceiras, no decorrer do ano letivo,
para analise e deliberacdes referente ao estudo de caso, conforme
Estratégia de Matricula vigente.

g. Assegurar que as criancas, sob sua responsabilidade, sejam as
principais beneficiadas das acdes e das decisées tomadas.

r. Encaminhar aos servicos e 6rgaos especificos os casos de
criancas vitimas de violéncia, negligéncia, abusos ou maus tratos.

s. Realizarencontrosbimestrais, sempre que houver necessidade,
com os familiares e/ou responsaveis e profissionais da instituicao,
visando a qualidade da educacdo das criancas.

t. Manter o Livro de Registro de Ocorréncias atualizado, no
qual serdo consignados todos os fatos relevantes observados,
disponibilizando-o aos familiares e/ou responsaveis, a outros
6rgaos governamentais e a sociedade civil organizada
(Conselhos), caso desejem cientificar alguma observacéao.

u. Participar do Conselho de Classe.

v. Promover a integracdo e a participacdo da comunidade
escolar, estabelecendo relagdes de cooperacao que favorecam
a formacao de redes de apoio e de aprendizagem reciproca,
visando a qualidade da educacdo das criancas.
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w. Atender a comunidade escolar com urbanidade, cordialidade,
presteza e eficiéncia.

X. Zelar pelo patriménio, pela limpeza e pela conservacao
do ambiente da instituicdo educativa, das instalacdes, dos
equipamentos e dos materiais existentes na Instituicao
Educacional Parceira.

y. Conhecer, cumprir e divulgar os principios e as diretrizes da
administracao publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

z. Responder aos questionamentos/achados apontados
pela Comissao Gestora que acompanha a parceria e possiveis
ouvidorias da SEEDF.

aa. Organizar e viabilizar a aplicacdo da Pesquisa de Satisfacdo
garantindo a participacdo dos familiares/responsdveis por todas
as criancas matriculadas na instituicao.

ab. Executar outras atividades compativeis com sua funcao,
sempre que se fizer necessario.

5.1.2 Coordenador(a) Pedagadgico(a)

A funcao de Coordenador(a) Pedagogico(a) serd exercida por
profissional da educacao com Magistério Superior ou curso Superior
em area pedagdgica ou afim, com carga hordria minima de 40 horas
semanais, a ser cumprida na Instituicdo Educacional para qual foi
contratado.

Sao atribuicoes do Coordenador(a) Pedagdgico(a):

a. Orientar e coordenar a participacdo docente nas fases de
elaboracao, execucao, implementacao e avaliacdo da Proposta
Pedagdgica da Instituicdo Educacional Parceira.

b. Organizar a realizacao do Conselho de Classe.

c. Articular agdes pedagogicas entre professores, direcdo e
profissionais da CRE, assegurando o fluxo de informacdes.
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d. Estimular, orientar e acompanhar o trabalho docente na
implementacao das Diretrizes Pedagdgicas e Operacionais para
as Instituicdes Educacionais Parceiras que ofertam Educacao
Infantil, das Diretrizes de Avaliacdo da SEEDF vigente e do
Curriculo em Movimento do Distrito Federal — Educagao Infantil,
por meio de pesquisas, estudos individuais, em equipe e de
oficinas pedagdgicas.

e. Acompanhar as atividades pedagogicas dos professores
durante a docéncia, bem como promover momentos de formagao
no periodo da coordenacado pedagdgica.

f. Acompanhar e orientar as atividades dos monitores e
promover momentos de formagao e de planejamento.

g. Supervisionar o registro do trabalho educativo no Diario de
Classe, bem como os registros das observacbes que servirao
de fonte de informagdes para o preenchimento do documento
oficial de avaliacao da SEEDF, o Documento de avaliagao vigente
que registra as aprendizagens e desenvolvimento das criancas.

h. Preencher diariamente o documento Registro das Atividades
Desenvolvidas no Vespertino assegurando a documentacgdo do
trabalho educativo realizado no contraturno, nos momentos
de auséncias pontuais (descanso entre jornada, hordrio de
coordenacao).

i. Divulgar, estimular e propiciar o uso de tecnologias de
comunicacao e informacao, no ambito da instituicao.

j. Divulgar, participar e incentivar a participacdo dos professores
em todas as acdes pedagdgicas promovidas pela instituicao
educacional e pela Secretaria de Estado de Educacao do Distrito
Federal.

k. Propor e preparar espagos/tempos de reflexdo, discusséo,
elaboracao e preenchimento de instrumentos e procedimentos
avaliativos da equipe;

l. subsidiar o professor quanto as adequacodes curriculares que
se fizerem necessarias ao atendimento a crianca com deficiéncia.
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m. Orientar a comunidade escolar para o devido acolhimento a
crianca com deficiéncia.

n. Elaborar,comaequipe, relatérios dasatividades desenvolvidas,
propondo solugdes alternativas para as disfungées detectadas.

o. Inserir os demais profissionais da instituicdo educativa no
desenvolvimento das atividades, quando necessario.

p. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia.

g. Executar outras atividades compativeis com sua funcao,
sempre que se fizer necessario.

5.1.3 Secretario(a) Escolar

A funcao de Secretario(a) Escolar sera exercida por profissional
portador de diploma de Técnico em Secretaria Escolar - Eixo
Tecnoldégico Desenvolvimento Educacional e Social®

Sao atribuices do Secretario(a) Escolar:

a. Conhecer, cumprir e divulgar a legislacao educacional vigente,
incorporando-a ao cotidiano da Secretaria Escolar.

b. Assistir a direcdo em servigos técnico-administrativos,
especialmente, referentes avida escolar das criangas na Instituicao
Educacional Parceira.

¢. Planejar e executar atividades de escrituracao escolar, de
arquivo, de expediente e de atendimento a toda comunidade
escolar em assuntos relativos a sua area de atuacgao.

d. Planejar e executar atividades de matricula.

e. Planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades da
secretaria escolar;

2 Catélogo Nacional de Cursos Técnicos — CNTC, 32 Edicao (Resolugcao CNE/CEB
n° 1/2014).

44



f. Organizar e manter atualizados a escrituracdo escolar, as
normas, as diretrizes, as legislacdes e os demais documentos
relativos a organizacdao e ao funcionamento da instituicdo
educativa.

g. Analisar documentos para efetivacdo de matricula,
submetendo-os a apreciacdo da Direcdao e da Coordenacao
Pedagodgica, quando necessario.

h. Emitir e assinar documentos escolares com o Diretor, de
acordo com a legislacao vigente, sendo ambos responsaveis pela
veracidade do fato escolar.

i. Participar de reunides de planejamento geral, incluindo a elabo-
racao da Proposta Pedagdgica (PP) e demais reunides, no que cou-
ber, lavrar atas e fazer os registros pertinentes a sua area de atuacao;

j. Instruir processos sobre assuntos pertinentes a secretaria
escolar.

k. Atender os pedidos de informacdo sobre processos relativos
a secretaria escolar e demais documentos, respeitando o sigilo
profissional.

I. Manter cadastro atualizado das criangas e de seus responsaveis
adisposicao dos técnicos da Secretaria de Estado de Educacao do
Distrito Federal para verificacdo a qualquer tempo, sempre que
solicitado, discriminando nome completo, data de nascimento,
data de ingresso, e, se for o caso, data de desligamento.

m. Coordenararenovacao de matriculas e efetuar matriculas novas,
observando os critérios estabelecidos na Estratégia de Matricula
da Secretaria de Estado de Educacéo do Distrito Federal vigente.

n. Compor turmas em articulacgo com o setor técnico
competente da CRE, de acordo com os critérios estabelecidos
na Estratégia de Matricula vigente, observando também, as
Diretrizes Pedagodgicas e Operacionais para as Instituicdes
Educacionais Parceiras que ofertam Educacao Infantil.

o. Prestar, anualmente, as informacdes relativas ao Censo Escolar
e as solicitadas pela SEEDF.

45



p. Participar das formacdes e das reunides de orientacoes
promovidas pela SEEDF.

g. Acompanhar o cumprimento do Calendario Escolar.

r. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia.

s. Executar outras atividades compativeis com sua funcao,
sempre que se fizer necessario.

5.1.4 Professor(a)

A atividade docente serd exercida por profissional da educacdo com
Magistério Superior ou curso Superior em Pedagogia, de graduacao
plena, em universidades ou em institutos superiores de educacao,
sendo admitida, também, a formacdo minima para o exercicio do
magistério na Educacdo Infantil, em nivel médio na modalidade
Normal, Magistério e/ou Magistério para Educacao Infantil.

Em atencdo a Convencao Coletiva de Trabalho 2016/2018, do
Sindicato dos Professores em Estabelecimentos Particulares de Ensino
do Distrito Federal (SINPROEP), fica facultada a Instituicdo Educacional
Parceira optar por jornada de 20h, 30h ou 40h para professores.

Na Instituicao Educacional Parceira que possui piscina, é necessaria
a contratacdo de um professor com graduacao em Educacao Fisica ou
bacharelado com complementacao pedagoégica em Programa Especial
de Licenciatura, para acompanhar e orientar as atividades aquaticas e
as demais atividades fisicas sugeridas no Curriculo em Movimento do
Distrito Federal — Educacao Infantil.

Todas as atividades planejadas e desenvolvidas pelo professor
de Educacdo Fisica devem ser repassadas ao professor regente,
assim como as observacoes individuais das criancas para insercao no
Documento de avaliacdo vigente que registra as aprendizagens e o
desenvolvimento das criancas.

Sao atribuicoes do(a) Professor(a):

a. Planejar individual e coletivamente todo o trabalho
pedagdgico a ser desenvolvido, inclusive, observando a
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necessidade de adequacdes da pratica educativa quanto ao
atendimento a crianca com deficiéncia.

b. Conduzir as atividades do eixo integrador do Curriculo em
Movimento do Distrito Federal - Educacdo Infantil, “educar e
cuidar, brincar e interagir”.

¢. Participar integralmente de cursos de formacdo propostos
pela instituicdo, bem como os oferecidos pela SEEDF.

d. Assegurar os seis direitos de aprendizagem e desenvolvimento,
para queas criancas tenham condi¢bes de aprender e se desenvolver:
Conviver, Brincar, Participar, Explorar, Expressar e Conhecer-se.

e. Contemplar nos planejamentos os campos de experiéncias,
nos quais sdo definidos os objetivos de aprendizagem
e desenvolvimento: o eu, o outro e o nos; corpo, gestos
e movimentos; tracos, sons, cores e formas; escuta, fala,
pensamento e imaginagdo; espacos, tempos, quantidades,
relacdes e transformacoes.

f. Manter o Diario de Classe devidamente preenchido com a
frequéncia didria, as atividades realizadas e demais campos.

g. Manter o Documento de avaliacao vigente que registra as
aprendizagens e o desenvolvimento das criangas, devidamente
preenchido com a avaliacdo semestral das aprendizagens e
desenvolvimento integral das criancas;

h. Desenvolver as atividades de regéncia e de coordenacao
coletiva, conforme orientacdo da SEEDF e definido no Plano de
Trabalho, em conformidade com a legislacdo vigente.

i. Reconhecer e adotar a indissociabilidade do educar e cuidar e
do brincar e interagir nas atividades desenvolvidas.

j. Participar, acompanhar, orientar e apoiar os momentos de
higienizacdo, de refeicao e de repouso, contribuindo para o
desenvolvimento da autonomia da crianca.

k. Participar de reunides pedagdgicas promovidas pela
instituicao e pela SEEDF, do Conselho de Classe e demais reunides
de interesse da comunidade escolar.

47



. Tratar igualmente a todos, criancas, familias e/ou responséveis
e profissionais da Instituicdo Educacional Parceira, considerando
a diversidade, sem reproducao dos esteredtipos de género, etnia,
credo religioso, territorialidade, conviccao politica, filoséfica,
religiosa, condigdes sociais, fisicas, intelectuais e comportamentais.

m. Participar da elaboracdo, implementacdo e avaliacao
da Proposta Pedagdgica e do Plano de Acdo da Instituicao
Educacional Parceira.

n. Subsidiar o coordenador, diretor, psicélogo, quando houver,
e outros profissionais da Instituicdo Educacional Parceira,
fornecendo informagbes que possam auxilid-los em seus
trabalhos com as criancas.

o. Avaliar as criancas em uma perspectiva formativa de acordo
com a proposicao das Diretrizes de Avaliagao da SEEDF vigente
e do Curriculo em Movimento do Distrito Federal - Educacao
Infantil, elaborando registros em relatérios proprios;

p. Realizar reunides bimestrais com as familias e/ou responsaveis
para informa-los quanto a aprendizagem e desenvolvimento da
crianca.

d. Cumprir os dias letivos, em conformidade com o Calendario
Escolar da SEEDF, observando os prazos de entrega dos
documentos a Secretaria Escolar da instituicao.

r. Articular junto a equipe gestora da instituicio o
encaminhamento dos laudos com CID para atendimento de
criangas com deficiéncia;

s. Comparecer pontual e assiduamente as atividades na
Instituicdo Educacional Parceira.

t. Desenvolveracodes, programas e projetos, implementados pela
SEEDF, que constituem as politicas publicas, visando a melhoria
qualitativa e continua do processo educativo.

u. Zelar pelo patriménio, pela limpeza e pela conservacao do
ambiente, das instalacdes, dos equipamentos e dos materiais
existentes na Instituicdo Educacional Parceira.
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v. Cumprir e fazer cumprir as normas internas da Instituicdo
Educacional Parceira.

w. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia;

Xx. Executar outras atividades compativeis com sua funcdo,
sempre que se fizer necessario.

5.1.5 Monitor(a)

A funcao de monitor sera exercida por profissional com formacao
em Ensino Médio, com carga horaria minima de 40 horas semanais de
trabalho.

A instituicdo poderd contratar Monitor Volante, profissional de
contratacdo facultativa, para desempenho de atividades restritas ao
atendimento as criancas, inclusive as com deficiéncia.

Sao atribuicoes do(a) Monitor(a):

a. Reconhecer e adotar a indissociabilidade do educar e cuidar e
do brincar e interagir nas atividades desenvolvidas na instituicao.

b. Acompanhar as orienta¢des e executar as atividades propostas
pela direcdo, pela coordenacao e pelo(a) professor(a).

c. Conhecer e implementar o planejamento pedagdgico, sob
orientacao do(a) professor(a).

d. Participar dos momentos de planejamento, orientado pelo
coordenador pedagdgico;

e. Participar de reunides e cursos de formagao propostos pela
instituicdo, bem como os oferecidos pela SEEDF.

f. Auxiliar o professoremtodas as atividades propostas as criangas.

g. Acompanhar e supervisionar as criancas no parque, no patio,
em atividades de psicomotricidade, nos momentos das refeicdes
e em eventuais passeios.
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h. Fornecer ao professor informacdes, baseadas em suas
observacdes, sobre o desempenho das criancas em atividades
sob sua supervisdo, a fim de subsidiar a elaboracéao de registros
do processo educativo integral da crianca.

i. Observar as condicdes em que as criancas chegam e informar
possiveis anormalidades ao professor ou a equipe gestora.

j. Organizar a mochila/sacola das criangas, acondicionando as
roupas usadas em sacos plasticos e, quando necessario, enxaguar
as pecas para retirada de fezes, vomito ou outros.

k. Realizar os procedimentos necessarios a higiene das criancas,
tais como: uso do sanitdrio, escovar os dentes, banho e troca de
fraldas, vestir e calcar, asseio capilar, entre outros, de modo a
oportunizar as criangas sua progressiva autonomia.

. Evitar adiar a troca de fraldas, que devera ser realizada de
acordo com a necessidade individual da crianca, jamais em
horérios predeterminados.

m. Acompanhar e zelar pelas criangas na hora do sono, pois elas
nao podem ficar desacompanhadas nunca, nem quando estao
dormindo. E preciso estar presente, atento e observando-as
constantemente para detectar qualquer evento, tal como um
engasgo inesperado ou uma febre repentina para poder agir em
tempo habil.

n. Propiciar opgdes de atividades para as criancas que acordam
no hordrio de repouso, tais como: contar histérias, distribuir
massinha de modelar ou brinquedos, dentre outras.

o. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia

p. Executar demais servicos correlatos a sua funcao.

5.1.6 Nutricionista

A Instituicdo Educacional Parceira deverd ter no quadro de
profissionais um nutricionista, com graduacdao em nivel superior,
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inscrito no Conselho Regional de nutricionistas da sua respectiva
jurisdicao, que sera o responsavel técnico pela alimentacao escolar a
ser oferecida as criancas atendidas.

A contratacao do nutricionista devera ser na forma da Resolucao
CFN n° 465/2010, que dispde sobre as atribuicdes do Nutricionista e
estabelece parametros numéricos minimos de referéncia no ambito
do Programa de Alimentacéo Escolar (PAE) e no Paragrafo Unico, do
Art. 10, que dispde, “Na modalidade de educacao infantil (creche e pré-
escola), a Unidade da Entidade Executora devera ter, sem prejuizo do
caput deste artigo, um nutricionista para cada 500 alunos ou fracao,
com carga horaria técnica minima semanal recomendada de 30 (trinta)
horas”.

O nutricionista contratado devera exercer suas funcdes de acordo
com os Principios Fundamentais, artigos 1° ao 8°, da Resolucao CFN
n° 599, de 25 de fevereiro de 2018, que aprova o Cédigo de Etica e de
Conduta do Nutricionista e de acordo com a Resolucao CFN 600/2018,
que dispde sobre a drea de atuacdo do nutricionista, suas atribuicoes
e indica parametros minimos de referéncia, por area de atuacao e da
outras providéncias.
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Até 500 1RT? 30 horas

De 501 a 1000 1RT+1QT* 30 horas

De 1001 a 2500 1RT+2QT 30 horas

De 2501 a 5000 1RT+3QT 30 horas
. 1RT+3QT+01QTacada

Acima de 5000 fracao de 2.500 alunos 30 horas

Compilado da Resolucao CFN n° 465/2010.

Sao atribui¢oes do(a) Nutricionista:

a. Planejar, supervisionar e avaliar a adequacdo das instalagdes fisicas,
equipamentos, utensilios e os servigos de alimentagao e nutri¢ao.

b. Planejar, orientar e supervisionar, a partir do cardapio, as
atividades de selecdo, compra, armazenamento, quantidades
dos produtos a serem adquiridos, producao e distribuicao dos
alimentos, zelando pela qualidade dos produtos, observadas as
boas praticas higiénicas e sanitdrias.

c. Calcular os parametros nutricionais para atendimento da
clientela com base em recomendag¢des nutricionais, avaliacao
nutricional e necessidades nutricionais especificas.

d. Elaborar e assinar carddpios balanceados e variados, com
periodicidade semanal, adequados as faixas etarias e perfil da
populacdo atendida, com especial atencao aquele destinado ao
Bercdrio, respeitando os héabitos alimentares, incluindo alimentos
de origem animal, vegetal e mineral, baseando-se na observacao
da aceitacdo dos alimentos e restricdes alimentares.

3 Responsavel Técnico (RT): Nutricionista habilitado que assume o
planejamento, coordenacao, direcdo, supervisdo e avaliacdo na area de

alimentacao e nutricdo.

4 Quadro Técnico (QT): Sera constituido por nutricionistas habilitados, que
desenvolverao as atividades sob coordenacédo e supervisdao do responsavel

técnico.
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e. Conhecer a populacao-alvo e suas deficiéncias e necessidades
nutricionais,  comportamento, peculiaridades, habitos
alimentares, nivel socioecondmico e outros aspectos relevantes.

f. Identificar criancas portadoras de patologias e deficiéncias
associadas a nutricao, para o atendimento nutricional adequado.

g. Planejar acbes relativas ao diagnostico, avaliacdao e
monitoramento nutricional das criancgas.

h. Avaliar os produtos a serem introduzidos no cardapio por
meio de metodologia de escala heddnica e/ou resto ingesta.

i. Planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de
pré-preparo, preparo e distribuicao das refeicdes.

j. Coordenar o desenvolvimento de receituario e respectivas
fichas técnicas, com as informacodes do artigo 14, paragrafo 7° da
Resolucdo n° 26/2013 do CD/FNDE, avaliando periodicamente as
preparagdes culinarias.

k. Elaborar e implantar o Manual de Boas Praticas aos
profissionais que cuidam da alimentacéo, avaliando e atualizando
os procedimentos operacionais padronizados, sempre que
necessario.

l. Participar da definicdo do perfil, da selecao e capacitacao dos
manipuladores de alimentos, quando deverd ser observada a
legislagao sanitaria vigente.

m. Desenvolver projetos de educacao alimentar e nutricional
para a comunidade escolar, inclusive promovendo a consciéncia
social, ecolégica e ambiental.

n. Colaborar com as autoridades de fiscalizacao profissional e/ou
sanitaria.

0. Realizaratividades complementares no ambito da alimentacao
escolar.

p. Coordenar, supervisionar e executar programas de educac¢ao
permanente em alimentacdo e nutricdo para a comunidade
escolar.
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g. Articular-se com a direcdao e com a coordenacgdo pedagodgica
da Instituicdo Educacional Parceira para o planejamento de
atividades educativas com conteudo de alimentacdo e nutricao.

r. Avaliar o rendimento e custo das refeicbes/preparagdes
culinarias.

s. Efetuar controle periddico dos trabalhos executados.

t. Realizar treinamentos periddicos de boas praticas de
manipulacdo com o(s) cozinheiro(s) da Instituicdo Educacional
Parceira.

u. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia;

v. Executar outras atividades compativeis com sua funcao,
sempre que se fizer necessario.

5.1.7 Cozinheiro(a)

A funcdo de cozinheiro(a) serd exercida por profissional com
experiéncia comprovada.

Conforme determinacdes do Decreto n° 32.568, de dezembro de
2010, que aprova a atualizacao do Cédigo Sanitario do Distrito Federal,
Art. 163, VIl, alineas: “a”"b" e “c’, a sequir:

VIl - Os empregados e operarios dos estabelecimentos de géneros
alimenticios serdo obrigados a:

a. Realizar, periodicamente, os exames de salde previstos
para sua atividade laboral, com emissao de Atestado de Saude
Ocupacional por profissional habilitado, o qual ficara disponivel
no estabelecimento para verificacdo por agente fiscalizador.

b. Usar vestuario adequado a natureza dos servicos durante o
trabalho.

¢. Manter rigoroso asseio individual.
d. Sao atribuicdes do(a) Cozinheiro(a):

e. Sequir as orientagdes do nutricionista, observando as técnicas
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de preparo e coccao, visando preservar o valor nutritivo dos
alimentos.

f. Efetuar o controle do material existente na cozinha.

g. Preparar e servir a alimentacdo escolar, de acordo com as
orientagdes do nutricionista, observando as normas de higiene, a
seguranca e técnicas de cocgao.

h. Manter sistematicamente a organizacao, higienizacdo e a
conservacao do material de cozinha e dos locais destinados a
preparacgao, estocagem e distribuicao dos alimentos.

i. Informar, com antecedéncia, ao nutricionista ou a direcao da
instituicdo anecessidade de reposicdo do estoque da alimentacao
escolar, bem como controlar o consumo de gas.

j. Observar a data de validade dos géneros alimenticios, os
aspectos dos alimentos, antes e depois de sua preparacao,
quanto ao cheiro, a cor e ao sabor.

k. Verificar o cardapio do dia, selecionar, com antecedéncia, os
ingredientes necessarios e preparara alimentacao, para que esteja
pronta no horario estabelecido e na temperatura adequada.

I. Zelar pela aparéncia pessoal, apresentar-se sempre limpo(a),
com touca, jaleco, sapatos fechados, unhas limpas e aparadas,
fazer uso de mascaras durante o manuseio do alimento, dentre
outras, de acordo com as normas da Vigilancia Sanitaria.

m. Estar sempre atento(a) aos habitos de higiene de todos os que
trabalham sob sua supervisdo na cozinha.

n. Zelar pela seguranca do ambiente para evitar acidentes.

o. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia.

p. Executar outras atividades compativeis com sua funcao,
sempre que necessario.
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5.1.8 Servicos Gerais/ Agente de Conservacao e Limpeza

Os Servicos Gerais realizados pelo agente de conservacdo e
limpeza sdo exercidos por profissional com experiéncia comprovada
na atividade.

Sao atribuicoes do Agente de Conservacao e Limpeza:

a. Realizar trabalhos relativos a limpeza e conservacao de salas,
patios, instalagdes sanitarias e demais dependéncias da entidade
e de equipamentos sob sua responsabilidade.

b. Realizar trabalhos de limpeza em pecas e moveis diversos,
lavagem de pisos e paredes em geral, limpeza de tapetes,
capachos e enceramentos de pisos.

c. Zelar pelos jardins, gramados, hortas, pomares e areas verdes,
em geral, existentes na unidade.

d. Recolher o lixo, inclusive com remocao de entulhos.

e. Utilizar o material de limpeza sem desperdicio e comunicar
a direcao, com antecedéncia, sobre a necessidade de reposicao
dos produtos.

f. Zelar pela conservagao do patrimonio escolar, comunicando a
direcao da instituicao qualquer irregularidade.

g. Conservar a limpeza de vidros, fachadas, recintos, mobilidrio e
equipamentos dentre outros.

h. Observar medidas de seguranca contra acidentes de trabalho.

i. Usar vestuario e equipamento adequados a natureza dos
servicos durante o trabalho.

j. Trabalhar seguindo normas de seguranca, qualidade e
protecao ao meio ambiente.

k. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia.

. Auxiliar nos demais servicos correlatos a sua funcao, sempre
que se fizer necessario.
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5.1.9 Servicos de Contabilidade

A funcdo de Contador serd exercida por profissional com graduacao
em Ciéncias Contébeis ou Técnico em Contabilidade, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

A prestacdo de servicos contabeis pode ser realizada por
contratacao de pessoa fisica ou pessoa juridica.

Sao atribuicées do Contador ou Empresa de Prestacao de Servico
Contabil:

a. Organizar, dirigir e executar atividades referentes a
contabilidade em geral, planejando, supervisionando e
orientando a execucao dos trabalhos, com vistas a apuracao dos
elementos necessarios a elaboracdo orcamentaria e ao controle
da situacao financeira da instituicao.

b. Participar da elaboracdo do Plano de Trabalho, orientando
quanto a legislacdo pertinente ao propésito.

c. Elaborar a escrituracao contadbil da instituicdo e as
demonstragdes contabeis, atendendo as exigéncias legais.

d. Elaborar e assinar, em parceria com o0s responsaveis pela
instituicdo, a prestacao de contas referente aos repasses de
acordo com orientacdes da Diretoria de Prestacao de Contas da
Educacao/ Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal.

e. Supervisionar a formalizagdo do Termo de Colaboracdo no
aspecto contabil.

f. Acompanhar o Termo de Colaboracdo, devendo ainda,
quando solicitado pela SEEDF, encaminhar planilhas descritivas
e preparar as conciliagcdes bancarias.

g. Organizar todos os tramites da area trabalhista de acordo, com
a Legislagao vigente e atualizada.

h. Realizar os demais servicos correlatos a sua funcao, descritos
no contrato de trabalho sempre que se fizer necessario.

57



5.1.10 Porteiro(a)

O profissional que exercer a funcdo de porteiro devera ter
experiéncia comprovada na atividade.

Sao atribuicoes do(a) Porteiro(a):

a. Cumprir jornada de trabalho, estando presente durante todo
o periodo de atendimento, de modo que os portdes de acesso
estejam sempre guarnecidos.

b. Coordenar e orientar a entrada e saida de criancas na portaria
da Instituicdo Educacional Parceira.

C. Zelar pela seguranca individual e coletiva, orientando as
criancas sobre as normas disciplinares para manter a ordem e
prevenir acidentes na Instituicao Educacional Parceira.

d. Zelar pela preservacdo do ambiente fisico, instalacOes,
equipamentos, no que couber.

e. Atender e identificar visitantes, prestando informagdes e
orientagdes quanto a estrutura fisica e sobre os setores da
Instituicdo Educacional Parceira.

f. Controlar a entrada e saida de material da instituicdo.
g. Comunicar as irregularidades verificadas a direcao.
h. Impedir o ingresso de pessoas, quando nao autorizadas.

i. Zelar pela ordem e seguranca das dreas sob sua
responsabilidade.

j. Observar medidas de seguranca contra acidentes de trabalho.

k. Atender a comunidade escolar com cordialidade, presteza e
eficiéncia.

. Auxiliar nos demais servicos correlatos a sua funcao, sempre
que se fizer necessario.
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5.2 Profissionais de Contratacao Facultativa

A Instituicao Educacional Parceira deve priorizar a contratacdo de
profissionais relacionados a atividade-fim, que sejam destinados ao
atendimento pedagdgico.

No caso da contratacdo de profissionais facultativos, a Instituicao
Educacional Parceira deve apresentar documento, no ato da
formalizacdo da Parceria e respectivos aditivos, contendo a funcao/
cargo, formacdo e as atribuicdes desse profissional, bem como a carga
horaria.

5.3 Contratac¢oes de servicos de pessoas fisicas ou

juridicas

E permitida a contratacdo de servicos de pessoa fisica ou
pessoa juridica para realizacao de servicos de manutencao
preventiva e corretiva nas instalacdes fisicas do prédio, ou de
outros servigos necessarios a realizacao e desenvolvimento de
projetos pedagdgicos, vedada a construcao e ampliacao dos
prédios publicos.

A contratacdo de servicos estd prevista no Plano de
Trabalho para realizacao de reparos, consertos, manutencao de
equipamentos e prestacao de servicos diversos, quais sejam:

a. Pessoa fisica ou juridica para pequenos reparos.
b. Pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servico contabil.

¢. Pessoa fisica ou juridica para manutencdo de equipamentos
da instituicao.

d. Transporte coletivo eventual e exclusivo para conducao de
criangas em passeios, excursdes, estudos do meio e atividades
pedagdgicas correlatas, desde que observada a legislacao de
transito, pertinente a conducao de criancas.

e. Assessoria juridica

f. Auditoria
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5.4 Menor Aprendiz

A contratacdo do Menor Aprendiz devera seguir o disposto na Lei
n° 10.097/2000, que altera dispositivos da Consolidacdo das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/43.

No caso da instituicdo contratar menores aprendizes, estes devem
desempenhar, apenas, atividades de cunho técnico-administrativo. E
importante salientar que é vedado ao responsavel pelo cumprimento
da cota de aprendizagem submeter o aprendiz atividades diversas
daquelas previstas no programa de aprendizagem.
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Foto: ASCOM/SEEDF

6. DA AQUISICAO DE MATERIAIS

Trata da aquisicao de itens basicos de consumo necessarios ao
regular funcionamento da instituicdo, tais como: géneros alimenticios,
material didatico-pedagdgico, brinquedos pedagdgicos, material
de higiene da crianca, uniformes das criancas, colchonetes, livros
técnicos/literatura infantil/ndo imobilizaveis, roupa de cama, mesa
e banho, gas de cozinha, material de limpeza em geral, material de
expediente, material de seguranca/higiene do trabalho, material para
reparos/manutencao de equipamentos e da unidade de atendimento,
utensilios para cozinha, combustivel e lubrificante automotivo, desde
gue a instituicao possua veiculo automotivo.

O direcionamento de aplicacdo de recursos, nestes gastos
especificos, visa a satisfacdo do interesse publico, principio basico e
fundamental, a ser atendido por todos que prestam servico essencial,
como é o caso das Instituicdes Educacionais Parceiras.

Desse modo, os itens elencados no Plano de Trabalho devem ter a
destinacao do gasto razodvel para que a Educacao Infantil seja ofertada
com qualidade, a partir do repasse feito pela Administracao Publica.
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Nas Instituicdes Educacionais Parceiras, os bens permanentes
deverao ser adquiridos com recursos proprios. A manutencao dos bens
permanentes e itens de cardter pedagoégico podem ser executados
com recursos provenientes da parceria.

E do conhecimento da Administracao Publica que as instituicdes
recebem doagbdes e promovem bazares durante todo o periodo do
Termo de Colaboracdo. Entretanto, todos os itens, necessarios e
indispensaveis ao bom desempenho das acdes a serem realizadas com
as criancas devem ser garantidos no Plano de Trabalho intependente
se 0s mesmos advém de recursos proprios.

6.1. Jogos, Brinquedos e Brincadeiras

Os jogos e os brinquedos sao recursos materiais importantes que
podem contribuir para o desenvolvimento infantil, em todos os seus
aspectos: social, fisico/motor, emocional, cognitivo, entre outros.

E no brincar que as criancas desenvolvem sua autonomia,
criatividade e conhecimentos. O brincar é uma atividade fundamental
no processo de aprendizagem. Durante o brincar, as criancas
aprendem umas com as outras, realizam novas descobertas e se
desenvolvem como seres sociais. Para tanto, o professor deve propor
em seus planejamentos atividades que contemplem brinquedos de
construcao, brincadeiras livres e dirigidas, brinquedos e brincadeiras
de faz de conta, brincadeiras tradicionais, permitindo que a crianca se
sinta segura para escolher a forma de participar.

Algumas observacoes iniciais para aquisicdo dos brinquedos:

a. Selo de garantia: indispensavel o selo de inspecao do
INMETRO;

b. Tamanho: o brinquedo precisa ser duas vezes mais largo que
a méo fechada da crianca e estes ndo devem possuir pecas que
possam ser introduzidas por inteiro na boca, causando riscos a
crianca.

c. Durabilidade: o brinquedo deve ser de material resistente.

d. Cordas e corddes: devem ser evitados, porque podem
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enroscar no pescoco da crianca.
e. Bordas cortantes ou pontas: ndo devem ser adquiridos.

f. Téxicos: nao adquirir brinquedos com tintas ou materiais
toxicos.

g. Inflamavel: assegurar-se de que o brinquedo nao pega fogo
facilmente e ndo provoque faisca.

h. Lavavel: feito com materiais de facil higienizacao.

i. Divertido: assegurar-se de que o brinquedo seja atraente,
interessante e adequado a faixa etaria.

Deve-se observar a faixa etaria atendida, no ato da escolha e
efetiva aquisicao dos brinquedos pedagdgicos:

0 a 5 meses: chocalhos, mordedores, mébiles, livros de
pano ou de plastico, bolas com texturas diferentes para
serem agarradas com as duas maos, argolas de varias cores e
tamanho, blocos lavaveis de espuma plastica em formatos de
sélidos geométricos, cores e tamanhos variados, almofadas
lavéveis em formatos e cores variadas, bolas de vdrias cores
e tamanhos, leves e macias, de material de facil higienizacéo,
bonecos macios, leves, coloridos e lavaveis, conjuntos de cubos
de encaixar e empilhar, de material de cores atraentes, leves e
lavaveis, tatame e tapetes em EVA.

+6 meses a 1 ano: brinquedos flutuantes, caixas ou brinquedos
gue se encaixam uns dentro dos outros, argolas empilhaveis,
brinquedos para martelar, empilhar e desmontar, mesa pequena
com cadeiras na altura em que a crianca possa apoiar os pés
corretamente no chao, telefone de brinquedo, brinquedos
que emitem sons por meio de botdes de apertar, girar ou
empurrar, livros, chocalhos, mébiles, argolas de varias cores e
tamanhos, blocos lavaveis de espuma plastica em formatos de
sélidos geométricos, cores e tamanhos variados, almofadas
lavaveis em formatos e cores variadas, bolas de varias cores
e tamanhos, leves e macias, de material de facil higienizacao,
bonecos macios, leves, coloridos e lavaveis, conjuntos de cubos
de encaixar e empilhar, de material de cores atraentes, leves e
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lavaveis, pandeiros e tambores resistentes, lavaveis e coloridos,
tatame e tapetes em EVA.

*1 a 2 anos: brinquedos de variadas texturas, bonecas de
tecido, livros e albuns de fotografia com ilustracdes dos
familiares e objetos conhecidos, brinquedos de empurrar ou
puxar, brinquedos de montar e desmontar, fantasias, mascaras,
fantoches, instrumentos musicais de brinquedo, chocalhos
dos mais diferentes formatos e sons, argolas de varias cores e
tamanhos, blocos lavaveis de espuma plastica em formatos
sélidos geométricos, cores e tamanhos variados, almofadas
lavéveis em formatos e cores variadas, bolas de vdrias cores
e tamanhos, leves e macias, de material de facil higienizacéo,
bonecos macios, leves, coloridos e lavaveis, conjuntos de cubos
de encaixar e empilhar, de material de cores atraentes, leves e
lavaveis, pandeiros e tambores resistentes, lavaveis e coloridos,
mobiles, tatame e tapetes em EVA.

*2 a 3 anos: bolas, blocos de empilhar, materiais de encaixar
e desmontar, carrinhos, materiais de equilibrio, fantasias,
mascaras, fantoches, instrumentos musicais de brinquedo, livros
em plastico lavavel, bonecas e bonecos, argolas de varias cores
e tamanhos, blocos lavaveis de espuma plastica em formatos de
sélidos geométricos, em cores e tamanhos variados, almofadas
lavéveis em formatos e cores variadas, bolas de vdrias cores
e tamanhos, leves e macias, de material de facil higienizacéo,
bonecos macios, leves, coloridos e lavaveis, conjuntos de cubos
de encaixar e empilhar, de material de cores atraentes, leves e
lavaveis, pandeiros e tambores resistentes, lavaveis e coloridos.

*3 a 4 anos: carrinhos de puxar, caixas de areia com pas e
baldes, miniatura de casa de boneca com moveis, ferramentas
em plastico, massa de modelar, fantasias, mascaras, fantoches,
instrumentos musicais de brinquedo, brinquedos de montar e
desmontar, blocos de formas, cores e tamanhos variados, blocos
l6gicos e de encaixe, monta figuras, jogos e quebra-cabecas,
livros com diferentes ilustracdes e histdrias, bonecos e bonecas,
argolas de varias cores e tamanhos, blocos lavéveis de espuma
plastica em formatos de so6lidos geométricos, cores e tamanhos
variados, almofadas lavaveis em formatos e cores variadas,
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bolas de varias cores e tamanhos, leves e macias, de material de
facil higienizacdo, bonecos macios, leves, coloridos e lavaveis,
brinquedos compostos por pecas coloridas, de tamanho tal que
nao possam ser introduzidas por inteiro na boca, para atarraxar,
enfiar e encaixar umas dentro das outras, conjuntos de cubos
de encaixar e empilhar, de material de cores atraentes, leves e
lavaveis, bandinha, tatame e tapetes em EVA.

*4 a 5 anos: miniaturas de casas de boneca com moveis,
telefone de brinquedo, carrinhos, navios, trenzinhos, avides,
instrumentos musicais/bandinha, livros de literatura infantil de
diferentes géneros textuais, massas de modelar, fantoche, argila,
gesso, corda, jogos de carimbo, blocos l6gicos e de encaixe,
monta-figuras, tangram, jogos de tabuleiro, bambolé, dominds,
jogos da meméria, argolas de varias cores e tamanhos, blocos
lavaveis de espuma plastica em formatos sélidos geométricos,
em cores e tamanhos variados, almofadas lavaveis em formatos
e cores variadas, bolas de varias cores e tamanhos, leves e
macias, de material de facil higienizagao, bonecos macios, leves,
coloridos e lavaveis, brinquedos compostos por pecas coloridas,
de tamanho tal que ndo possam ser introduzidas por inteiro na
boca, para atarraxar, enfiar e encaixar umas dentro das outras,
tatame e tapetes em EVA.

6.2 Higienizacao dos Brinquedos

Os brinquedos devem ser higienizados semanalmente. No caso do
bercario, os brinquedos devem ser lavados diariamente, com sabao
neutro e escova, usar também alcool 70%. Os materiais utilizados para
higienizacdo devem ser de uso exclusivo para esse fim. Apés a lavagem,
os brinquedos devem ser enxugados ou expostos ao sol.

Apos a higienizacdo, os brinquedos devem ser acondicionados em
caixas plasticas com tampa, organizadas por brinquedos que atendam
a variados objetivos, a fim de desenvolver diferentes conhecimentos.

Periodicamente, as caixas devem ser alternadas entre as salas de ativi-
dades, atendendo ao interesse das diferentes faixas etarias, de modo que
mantenham o seu poder de agregar conhecimentos. Por esse motivo, tor-
na-se necessario, também, fazer a substituicdo constante dos brinquedos.

As salas de atividades devem ter tapete em EVA, a fim de evitar o
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contato direto da crianca com o piso frio, nos momentos de realizagcao
da rodinha e outras atividades.

6.3 Parque de Areia

O uso do parque de areia proporciona o desenvolvimento de
aspectos motores, sociais, afetivos e cognitivos. Por estar ao ar livre,
permite a exploracdo da natureza e possibilita que a crianca tenha
contato com a textura da areia, com o sol, com a vegetacdo, com ruidos
externos e outros elementos, experimentando novas formas de estar
e interagir com o mundo a sua volta, bem como desenvolver vinculos
socCiais com outras criangas maiores ou menores.

6.3.1 Manutencao e Higieniza¢cao do Parque de Areia

Como o parque de areia geralmente é localizado em areas externas,
esta sujeito a algum tipo de contaminacdo. Entretanto, todas as larvas sdo
pouco resistentes a ambientes secos e com grande incidéncia de luz solar.

A Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal - Diretoria de
Vigilancia Sanitaria faz as seguintes recomendac6es de manutencao
do Parque de areia para uso infantil:

a. Deve serlocalizado em area de grande incidéncia de luz solar.

b. A areia deve ser rastelada diariamente, retirando toda a sujeira
da superficie possibilitando que as camadas inferiores sejam
aquecidas pelo sol e secas.

C. A drea deve ser protegida do acesso de animais e de pessoas
estranhas.

d. A areia utilizada deve ser adequada para este fim, sendo
renovada semestralmente.

e. Sepossivel, ser coberta a noite com material resistente a chuva.

f. Os brinquedos instalados no parque de areia devem ser
seguros e em bom estado de conservacdo, bem afixados ao
solo, rigidos, integros e posicionados de modo a permitir a
movimentacdo das criancas sem riscos de acidentes.
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g. Os limites do parquinho ou da creche devem ser protegidos
por muros ou telas para dificultar o acesso de animais.

Observacao: nas creches sao proibidos o acesso e permanéncia
de animais domésticos ou silvestres (00060-00231779/2018-27 -
Doc. SEI/GDF 9359977).

6.4 Material Didatico Pedagdgico

Além dos espacos, os materiais pedagdgicos sao componentes
fundamentais para o desenvolvimento de uma Educacdo Infantil
de qualidade. Os professores devem se preocupar com a escolha do
material, como ele serd utilizado e quais conhecimentos podem ser
trabalhados.

Sugestoes para aquisicao:

- Abaco, agenda, algodao, anilina, apagador, apontador, aquarela,
argila, avental infantil, avental para contar histéria, balao,
bandeiras, barbante branco e colorido, bloco criativo, blocos
I6gicos, bobina kraft, bolas de isopor, bomba manual para baldes,
caderno de desenho, caneta para desenho, canetinha hidrocor,
carimbo pedagogico, cartolina dupla face, cartolina, cavalete
pedagdgico de plastico, CDs, chapéu de palha, cola 3d, cola branca
liquida e em bastao, cola colorida, cola com gliter, cola de EVA,
cola para isopor, cola quente grossa e fina, colchetes expediente,
corda, crachas, dedoche, DVD e BLU RAY (filmes comuns infantis),
elastico, emborrachado, estante de plastico, estilete, fantasias,
fantoches, feltro, fita adesiva transparente e colorida, fita crepe,
fita dupla face, fita para embalagem transparente, fitas de cetim,
fitas decorativas, fitilho, gesso, gizdo de cera, giz para quadro-
negro, pincel para quadro branco, gliter, lantejoula, 1apis, 1apis
de cor, lastex, ligas de borracha, linha de nylon, lupa manual,
mascaras, massa de biscuit, massa de modelar, material dourado,
micangas, nariz de coelho, nariz de palhaco, novelos de 13,
olho movel, palito de algodao-doce, palito de churrasco sem
ponta, palito de picolé, papelao, parafina, papel panama, papéis
criativos, papel A4 branco e colorido, papel A3 branco, papel
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acetinado, papel apergaminhado, papel camurca, papel canson,
papel cartdo, papel celofane, papel color set, papel contact,
papel couche A4, papel crepom, papel de embrulho, papel de
seda, papel dobradura, papel dupla face, papel fotogréfico, papel
goffrata, papel-jornal, papel-manteiga, papel micro-ondulado,
papel oficio, papel sulfite, papel vegetal, papel verge, pincéis
marcadores permanentes, pincéis plastico, pincel atémico, pincel
para pintura, pincel para quadro branco, pintura a dedo, pistola
de cola quente, placas de isopor, plastico para plastificacao,
purpurina, reabastecedor de pincel atdmico, reabastecedor de
pincel de quadro branco, pincel para retroprojetor, recarregador
para hidrocor, rede para pratica de esporte infantil, régua, rolo de
papel pardo, rolo de papel presente, sélidos geométricos, tangram
de madeira, tapete alfabético em EVA, tatame em EVA, teatro de
fantoche de madeira/papelao/EVA, telas, tesoura grande, tesoura
para picotar, tesoura sem ponta, tinta acrilica, tinta guache, tinta
para decoragao, tinta para rosto, tinta para tecido, tinta plastica,
tinta PVA para artesanato, tinta spray, TNT, tule e velcro.

6.5 Produtos de Higiene da Crianca - especificos para a
faixa etaria

De acordo com o Plano de Trabalho, a Instituicdo Educacional
Parceira deve adquirir um conjunto de objetos pessoais de higiene para
cada crianga: copo, escova de dente, esponja, pente e/ou escova de
cabelo, toalha de banho e len¢ol. Recomenda-se que os objetos de uso
individual sejam identificados com o nome da crianca e permanecam
na instituicao.

E importante que o professor/monitor oportunize as criancas a
manipulacdo dos produtos de higiene, como, por exemplo, colocar o
creme dental em sua proépria escova, incentivando a sua progressiva
autonomia, orientando-as no sentido de cuidar e economizar esses
produtos.

Todos os produtos de higiene deverdo ter a indicacdo de uso
infantil. E vedado o uso de produtos profissionais em criancgas. Devem
ser observadas as restricdes, mediante orientacdes médicas.
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Sugestoes para aquisicao:

Copo, escova de dente infantil, dlcool 70%, alcool em gel, alcool,
algoddo, curativo adesivo, col6nia infantil, compressa de gaze,
condicionador infantil, cortador de unha, creme dental infantil, creme
para pentear, escova de cabelo, esparadrapo, esponja, fio dental, fralda
descartavel, guardanapos, hastes flexiveis, hidratante infantil, lenco
descartavel, lenco umedecido, lencol, maleta para os kits individuais das
criangas, manteiga de cacau, 6leo puro mineral, papel higiénico, pente,
pente fino, pomada para assadura, porta-algoddo, porta-sabonete
liquido, porta-toalha, prendedor de cabelo, protetor de escova de dente,
sabonete infantil liquido, xampu infantil, soro fisiolégico, termdémetro,
tesoura para unhas, toalha de banho e toalha de papel.

6.6 Géneros Alimenticios

A Instituicao Educacional Parceira, no momento da aquisicao dos
géneros alimenticios, deve dar especial atencao a qualidade das 5
(cinco) refeicdes oferecidas. E essencial priorizar um cardapio variado,
balanceado e adequado a cada faixa etaria, devendo ser composto
por: cereais, leguminosas, farindceos, vegetais, carnes e ovos, frutas,
hortalicas, leite e derivados, sucos/polpas e outros itens que o
nutricionista julgar necessario ao atendimento.

Observacao: devem ser adquiridos alimentos para atendimento as
criangas com necessidades alimentares especiais em casos de dietas
especificas.

Para as preparacdes diarias da alimentacao escolar, recomenda-se
observar a Resolucao n° 26, de 17 de junho de 2013, do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacao.

6.7 Aquisicoes de Outros Materiais e Outras
Despesas

6.7.1 Materiais de Expediente

A instituicao educacional deve adquirir os materiais de expediente
observando o bom funcionamento da secretaria, da direcdo e da
coordenacao pedagdgica dos professores.
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6.7.2 Uniforme das Criangas

O uniforme escolar é um item que proporciona organizacéo,
identificacdo e seguranca para as criancas e para a Instituicao
Educacional Parceira. Devem ser distribuidos até ao final do primeiro
trimestre. As criancas devem estar uniformizadas durante todo o
horério de atendimento.

Os uniformes devem ser identificados, obrigatoriamente, com o
brasdao do Governo do Distrito Federal e da Secretaria de Estado de
Educacao do Distrito Federal.

a. Itens prioritarios: conjunto de camiseta, short e/ou short saia
ou bermuda e agenda.

b. Itens secundarios: mochila infantil, agasalho, bermuda, calca
e avental.

6.7.3 Aquisicao de colchonetes

Os colchonetes devem ser de espuma e de acordo com a faixa
etaria. Adquirir também, colchao de berco e capa para colchonete.

6.7.4 Livros de Literatura Infantil

Os livros de literatura sao essenciais para as criancas da creche e
pré-escola. A contacdo de histérias e 0o manuseio de livros, desde cedo
pelas criangas, devem ser uma constante nas Instituicdes Educacionais
Parceiras, pois nesses momentos, elas se socializam, desenvolvem a
imaginacao, a criatividade, o raciocinio e ampliam o vocabulario.

Para tanto, devem ser adquiridos livros de literatura infantil de
diferentes géneros textuais adequados as faixas etdrias, de material
lavavel, livros com som, revistas infantis e pedagdgicas. Os livros
devem ser disponibilizados na sala de leitura e nas salas de atividades,
acessiveis as criancas.

6.7.5 Livros Técnicos para professores

A Instituicdo Educacional Parceira podera selecionar e adquirir
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livros com referéncia nas praticas educativas dos primeiros anos da
Educacdo Infantil e énfase no universo que circunda os bebés, as
criangas bem pequenas e as criancas pequenas.

A escolha dos livros técnicos deve subsidiar o trabalho na Educacao
Infantil, abordando planejamento das praticas pedagdgicas, promovendo
intencionalidade educativa, bem como saude, cuidados e interagdes entre
ainfancia e a cultura e reflexdes sobre o papel do professor.

Deve enriquecer as atividades do dia a dia, contextualizando
os desafios e a pratica pedagdgica, sugerindo uma diversidade de
atividades para despertar na crianga o interesse e o processo de criagao.
O livro é um dos instrumentos de atualizacdo para o professor.

6.7.6 Roupa de Cama, Mesa e Banho

A roupa de cama e banho, como lencdis, fronhas, travesseiros,
cobertores e toalhas devem ser adquiridos em quantidade suficiente
para o nimero de criancas atendidas. Os lenc¢ois devem ser de tamanho
adequado ao do colchonete. Os cobertores devem ser leves e lavaveis.
As toalhas devem ser de tamanho adequado para banho.

a. Cama: cobertores, lencol, fronha, travesseiros, tecido para
confecgao de lencol, colchas e cueiros.

b. Banho: toalha de banho e touca plastica.

¢. Mesa: toalha de mesa, pano de prato, tecido para a confeccao
de toalha de mesa e plastico transparente.

6.7.7 Contratacao de Transporte de Criancas com Fins
Pedagdgicos ou Culturais

Os passeios devem ser planejados de acordo com a Proposta
Pedagdgica buscando agregar experiéncias e vivéncias pertinentes a
faixa etaria, promovendo o desenvolvimento de conceitos espaciais e
a autoconfianga das criangas.

O transporte com fins pedagdgicos ou culturais deve atender a
legislagao de transito, principalmente, no que diz respeito a seguranca.
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Foto: ASCOM/SEEDF

7. DA ORGANIZACAO DOS TEMPOS E
ESPACOS

O dia a dia nas unidades de Educacdo Infantil é repleto de
atividades que devem ser organizadas de modo a otimizar o uso do
espaco e do tempo, sempre considerando o objetivo de proporcionar
o desenvolvimento integral e a autonomia da criancga. A organizacao
dos tempos deve considerar as necessidades relacionadas ao repouso,
alimentacdo e higiene de cada crianga, levando-se em conta sua faixa
etdria e suas caracteristicas pessoais (BARBOSA; HORN, 2001).

Os ambientes infantis devem promover: identidade pessoal,
desenvolvimento de competéncia, autonomia, oportunidade para
movimentos corporais, estimulacdo dos sentidos, sensacao de
seguranca, confianca, oportunidade para contato social e privacidade.
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7.1 Alimentacao Escolar

O planejamento e a organizacao da alimentacao escolar devem ser
pautados nas orientacdes da Resolucao n° 26, de 17 de junho de 2013,
do Fundo Nacional para o Desenvolvimento da Educacao Basica, a qual
preconiza que as unidades educacionais que atuam em periodo integral
devem atender, no minimo, 70% das necessidades nutricionais didrias
das criancas, distribuidas nas 3 (trés) principais refeicdes (Art. 14).

O momento da alimentagao deve ser parte do processo educativo.
A proposta de mudanca para formacdo de habitos alimentares
saudaveis deve buscar didlogo com os valores culturais, sociais,
afetivos, emocionais e comportamentais, visando ao desenvolvimento
integral da crianca.

As criancas devem ser conduzidas a desenvolver sua autonomia,
compreender a importancia de variar a composicdo do prato e refletir
sobre o desperdicio de alimentos.

De acordo com o Termo de Colaboracdo, devem ser ofertadas 5
(cinco) refeicoes diariamente. Os horarios abaixo devem ser seguidos:

Horario da Instituicao 7h as 17h

Café da Manha w 7h10 7h25
Lanche E 9h25 9h40
4
Almocgo T 11h40 12h10
Lanche da tarde 14h10 14h25
Jantar 16h25 17h

Horario da Instituicao 7h30 as 17h30

Café da Manha 7h40 7h55
Lanche g 9h55 10h10
Almogo E 12h10 12h40

Lanche da tarde 14h40 14h55
Jantar 16h55 17h30
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Nas Instituicdes Parceiras, de acordo com o Termo de Colaboracao,
a carga horaria de atendimento educacional é de 10 horas diarias e
devem ser elaborados cardapios préprios e adequados as necessidades
das faixas etdrias atendidas. As criancas do Bercdario devem ter cardapio
especifico em funcao das peculiaridades.

Os alimentos devem ser servidos em temperatura adequada para
a crianga. A pratica do adulto de soprar o alimento deve ser abolida,
levando-se em consideracao a vasta disseminacao de microrganismos.
O ideal é ensind-la a esperar até que o alimento esteja na temperatura
ideal para ser ingerido.

Durante a refeicao, cada crianca deve comer somente o alimento
de seu prato, utilizando talheres e copos individuais previamente
higienizados.

O refeitdrio é um espaco para a socializacao e desenvolvimento das
no¢des de cidadania e da autonomia. Entre 0 e 2 anos, 0s pequenos
servem-se com auxilio do professor e monitores. A partir dos 3 anos,
deve-se organizar o espaco para que a criancga possa se servir sozinha,
apenas com a orientacao.

7.2 Sono

A indicacdao de que as criangas sentem necessidade de dormir
durante o dia ndo significa que todas devem dormir no mesmo horario
e que tém o mesmo tempo de sono. Algumas precisam dormir de uma
a duas horas, outras necessitam somente de momentos de descanso,
de relaxamento ou um pequeno cochilo e ha ainda as que ndo dormem.
E preciso que cada instituicdo tenha propostas concomitantes para
atender as criancgas que querem dormir ou descansar, bem como para
aquelas que nao dormem.

Existe uma média das necessidades de sono da crianca em cada
periodo etério.

Também cabe lembrar que o sono, como um aspecto da rotina da
Educacdo Infantil, ndo pode ser vinculado a punicdo, chantagem ou
gratificacdo. A crianca deve dormir ou ficar acordada, porque sente
vontade.

As criangas que estao dormindo, assim como as que estao
acordadas, devem estar sempre acompanhadas pelo professor e/
ou monitor. Durante o sono da crianga, as intercorréncias percebidas
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deverdo ser comunicadas as familias.

A instituicdo deve realizar entrevista com as familias e/ou
responsaveis para conhecer os habitos de dormir da crianca, seu estado
de saude, os horarios de sono, habitos alimentares, entre outros.

7.2.1 Organizacao do ambiente para o sono

Todas as salas de atendimento as criancas devem ter um espaco
organizado que favoreca os momentos de descanso.

O espaco do sono precisa ser bem arejado e com iluminagao
controlada para o conforto das criancas. As paredes devem ser de cores
suaves e o piso com revestimento de facil limpeza. E recomendado telas
de protecdo contra insetos nas janelas. Roupas de cama e chupetas
nao podem ser compartilhadas para evitar a transmissao de doencas.

A sala para o sono ndo deve ser escura, precisa de luz indireta, de
modo que as criangas diferenciem o sono da tarde do sono noturno.
Isso permite que elas ndo durmam demais, ficando sem sono a noite,
além de garantir a visualizacdo de toda a sala quando acordam,
evitando acidentes. As janelas devem ficar abertas para favorecer a
circulagdo do ar.

Os colchonetes devem estar dispostos com, no minimo, 15 cm
de distancia um do outro e devem ser higienizados com alcool 70%
ou solucdo adequada, antes de serem usados. Antes de guardar os
colchonetes, deve-se retirar os lencdis e estes devem ser colocados em
lugar apropriado.

Para a preparacao do sono (fase 1 - adormecimento), pode ser
utilizada musica suave em baixo volume (classica, instrumental, sons
da natureza, cantigas de ninar). Sons e TVs devem ser desligados
enquanto as criangas estiverem dormindo.

As criangcas podem dormir com objetos trazidos de casa ou da
instituicdo, se isso as deixar mais seguras e nao oferecer risco de
machucia-las. No entanto, o uso de chupetas ou do dedo deve ser, aos
poucos, abandonado, com incentivo dos professores/monitores, em
parceria com as familias e/ou responsaveis.

Para as criancas que ndo dormem no hordrio previsto, outros
espacos da instituicdo devem ser organizados com propostas
planejadas, incluindo espaco para relaxamento com colchonetes,
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tapetes e almofadas. Também, deve haver brinquedos, como jogos
de memoéria, quebra-cabeca, dominés, blocos de montar e devem ser
realizadas brincadeiras, leitura de histérias, entre outras, sempre sob a
supervisao de um professor e/ou monitor.

Observac¢des complementares:

«As criangas do bercario devem ter lencol, fronha, travesseiro,
edredom, manta ou cobertor. Para as maiores, devem ser
disponibilizados colchonetes, lencdis, cobertor ou edredom,
conforme necessidade.

+ As roupas de cama e banho devem ser lavadas com frequéncia,
conter identificagdo nominal, para evitar a transmissao de
doencas. Devem ser expostas ao sol e acondicionadas em local
apropriado.

«Para maior conforto, antes de dormir, os sapatos, casacos,
acessoérios de cabelos das criancas devem ser retirados.

+ Ap0s as refeicdes, antes de dormirem, todas as criancas devem
fazer a higiene bucal, das maos e do rosto.

7.3 Instalacoes

A Instituicao Educacional Parceira devera responsabilizar-se pela
manutencao do prédio, realizando pequenos reparos, preservando
o imovel de vazamentos, infiltracdes, problemas elétricos, realizando
a troca de azulejos e os demais servicos necessarios que podem ser
executados com recursos da parceria, especifico para esse fim.

7.3.1 Caracteristicas do Prédio Proprio da Instituicao
ou em cessao de uso e Centro de Educacdao da Primeira
Infancia (CEPI)

O espaco fisico em que funciona a Instituicao Educacional Parceira
deve ser credenciado pela SEEDF conforme Resolucao n°1/2018-CEDF.
As dependéncias devem ser limpas, arejadas, iluminadas e apresentar
condi¢des de acessibilidade para pessoas com deficiéncias, nao
podendo ser utilizadas como domicilio particular ou estabelecimento
comercial.

76



Os Centros de Educacao da Primeira Infancia sdo equipamentos
da Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal. Cabem a
mantenedoraasresponsabilidadesrelativasao cuidado ea manutencao
do patrimonio publico.

7.4 Espacos Comuns em Instituicoes de Educacao
Infantil

Em linhas gerais, a organizacdao minima dos espag¢os comuns para
a oferta de Educacado infantil em Instituicdes Educacionais Parceiras
em Prédios Préprios e nos Centros de Educacdo da Primeira Infancia
(CEPI) deve levar em consideracdo todas as dimensdées humanas
potencializadas nas criangas: o imaginario, o artistico, o afetivo, o
cognitivo (Ibid, p.70-71).

7.4.1 Salas de Atividades

a. O espaco deve ser organizado, ventilado e iluminado com
janelas que possibilitem a visdo para o exterior, devem ser
organizados de maneira a oferecer condi¢des para diferentes
momentos (rodinha, atividades em grupo e/ou individuais), bem
como cantinhos tematicos que atendam a Proposta Pedagdgica.

b. O piso deve ser de facil limpeza, ndo escorregadio.

¢. Nocasodeatendimentoabebés,opisodeve serdefacillimpeza
e deve proporcionar conforto térmico para engatinharem.

d. Os materiais pedagdgicos devem ser variados (brinquedos,
jogos, livros deliteratura), de qualidade, em quantidade suficiente,
adequados as diferentes faixas etarias e devem apresentar bom
estado de conservacao.

e. O mural deve ser considerado atividade pedagodgica.
Quanto mais tenra a crianca, mais sensorial é a relacdo entre
ela e os espagos onde convive. Independentemente da idade,
a crianca deve se sentir integrada ao ambiente que frequenta
e ter o direito de participacdo nas intervencdes que nele serao
feitas. A socializacdo dos conhecimentos adquiridos faz parte
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do processo de aprendizagem e exibir a producao feita pela
crianga é uma etapa importante. Portanto, devem-se colocar em
evidéncia as producodes das criancas. Ndo é necessario preencher
completamente as paredes. E importante dar destaque aos
trabalhos, colocando-os em lugares visiveis, em altura acessivel
aos olhos das criancas.

f. Espelho é um dos materiais que favorece a constituicdo da
identidade. O tamanho deve possibilitar a visualizagdo das criangas. E
preciso fixa-lo a parede a fim de resguardar a seguranca das criancas.

g. Em todas as salas deve haver lixeira com tampa, esvaziada
e higienizada constantemente. A lixeira deve ser considerada
objeto educativo para as criancas, a partir de atitudes simples
do cotidiano: reconhecer a importancia do ambiente limpo,
aprender a separar o lixo e a importancia da reciclagem seletiva
do lixo para o meio ambiente.

Observacao: todos os materiais que contém substancia quimica,
tais como: produtos de limpeza, de higiene pessoal, medicamentos,
bem como de utilizacdo exclusiva dos adultos, entre outros ndao devem,
em hipétese alguma, permanecer nas salas de atividades.

7.4.2 Areas de Lazer/Espacos Abertos

O ambiente externo é fundamental para os momentos de recreacéo,
como também, para o desenvolvimento motor, como o caminhar,
correr, subir, descer e pular, tdo importante para o desenvolvimento
infantil (DCNEI, BRASIL, 1998).

Planejar as atividades externas e aproveitar o ambiente para
novas aprendizagens é muito importante. Podem ser organizados
pigueniques na hora do lanche, hortas ou experiéncias em vasinhos
como a germinacgao de sementes. As criangas pequenas vao iniciando
a descoberta das relagdes da natureza.

Cuidados com a drea externa:
a. As instituicdes devem dispor de espaco externo, préprio
ou da comunidade, para lazer. O local precisa ser ensolarado,

conservado e seguro. O piso deve ser pavimentado, ensaibrado
ou gramado.
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b. Os brinquedos de recreacao devem ser seguros, adequados a
faixa etdria e estar em bom estado de conservacao e higiene.

¢. Os pneus devem conter furos e ser guardados em local seco,
para evitar o acumulo de 4gua e a possivel proliferacao de insetos,
principalmente o mosquito da dengue.

d. Nas instituicdes em que houver piscina, faz-se necessario um
controle rigoroso da qualidade da agua para evitar a proliferacao
de micro-organismos e contaminacao entre as criancas.

e. Evitar que as criancas se aproximem dos pontos de drenagem e
de saida de aguas da piscina, pois podem ser puxados pela suc¢ao
ou se lesionar com os mecanismos de limpeza da piscina. Esse tipo
de dispositivo deve estar coberto para evitar qualquer problema.

f. Os professores e demais profissionais da educagdo precisam
estar permanentemente atentos a todas as criangas para evitar
acidentes.

g. Nos dias que forem registrados baixos indices de umidade
relativa do ar, devem ser adotados cuidados especiais no
ambiente da instituicao educativa, conforme recomendacao da
Defesa Civil, exemplo: incentivar as criancas a ingerir 4gua com
maior frequéncia, recomendar um cardapio com alimentos mais
leves e de facil digestdo, suspender atividades sob o sol, manter
as salas de atividades com a maxima ventilacao, umedecer
diariamente, se possivel, o patio.

h. Deve ser evitada a exposicao das criancas diretamente ao sol
das 10h as 15h, nos espacos abertos.

7.4.3. Local de Higienizacao de Bebés

Toda instituicao que atende a criancas de 0 a 2 anos deve dispor de

cuba com dimensdes adequadas para a higiene e banho de criancas,
contendo agua corrente quente e fria, além de balcdo para trocas com
trocador de superficie lisa e lavavel. Antes e ap6s a higienizacao da
criancga, o adulto deve lavar as mdos em dgua corrente com sabao.

Deve haver armarios e prateleiras para guardar fraldas e material
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de higiene das criancas e lixeiras com tampa, esvaziada e higienizada

constantemente.
7.4.4 Banheiros

a) Na area do banho devem conter piso antiderrapante.

b) No banheiro exclusivo para adultos, deve haver toalhas
descartaveis e sabao liquido.

¢) Os banheiros infantis devem conter sabdo liquido e,
preferencialmente, toalhas descartaveis. Os equipamentos,
tais como pia e vaso sanitario, devem ser adequados ou
adaptados para o uso infantil.

d) Osbanheiros, tanto de uso adulto como infantil, devem ser
constantemente higienizados e dispor de chuveiros.

e) Emtodos os espacos utilizados pelas criancas, os acessérios

e 0s equipamentos como macanetas, quadros, pias,
torneiras, saboneteiras, porta-toalhas e cabides devem
ser colocados ao alcance das criangas para proporcionar
sua maior autonomia. Os interruptores devem possuir
protetores contra descarga elétrica.

7.4.5 Lavanderia

A lavanderia deve ter acesso independente da cozinha,
contemplando tanque, local para maquina de lavar, secadora, quando
necessario e possivel, varal, bancada para passar roupas, prateleiras
e armarios fechados. Suas dimensdes devem ser compativeis com o
numero de criancas atendidas pela instituicao.

a. Deve atender as necessidades das criancas conforme o
atendimento integral de 10h, com lavagem de roupas como
lencdis, fronhas, toalhas.

b. Deve ser prevista uma drea, externa e interna, para secagem
de roupas.

c. As areas de lavanderia e de secagem devem estar fora do
alcance e/ou circulacao das criancas.
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7.4.6 Cozinha

A cozinha devera ser de tamanho suficiente para o preparo das
refeices, considerando o atendimento em tempo integral e o preparo
de 5 (cinco) refeicdes didrias obrigatérias. Deve ser organizada por
area: recebimento do alimento, armazenamento, pré-preparo, preparo,
distribuicao, limpeza e higienizacdo dos utensilios. As janelas devem ser
suficientes para favorecer a circulacdo do ar e luminosidade natural. Os
equipamentos e mobilidrio devem estar dispostos de forma adequada
ao seu uso.

Cuidados com a cozinha:

a. Nao podera servir como area de circulacdo, nem ter
comunicacgao direta com os sanitarios.

b. Deve ter telas milimétricas e vedacao nas aberturas das portas
e janelas, para evitar entrada de insetos.

¢. O piso da cozinha deve ser de material liso, mas nao
escorregadio, lavavel e resistente, para manter as condicbes
adequadas de higiene.

d. E necessario que as paredes sejam de material de facil
higienizacao, lisas e lavaveis.

e. Os utensilios devem ser de material liso, ndo poroso, que
admita fervura e em perfeitas condicdes de uso.

f. A despensa deve ser destinada exclusivamente ao
armazenamento de géneros alimenticios, deve ser contigua a
cozinha, podendo estar integrada a esta na forma de armario.

g. O pessoal que manipula/prepara os alimentos deve usar
uniforme completo incluindo sapatos fechados.

h. O armazenamento de utensilios e equipamentos deve ser em
local fora do alcance das criancas.

i. No caso de a instituicdo também oferecer abrigo e/ou outro
servico de protecao social, a cozinha e depdsitos de alimentos e
de outros materiais devem ser proprios.
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7.4.7 Lactario

O lactario, espago destinado ao preparo de mamadeiras e papinhas,
pode serintegrado a cozinha, desde que em espaco proprio e definido.

7.5 Observacoes Especificas

a. As instituicoes devem manter controle rigoroso em relacao
aos seguintes aspectos: desratizacdo, desinsetizacdo e limpeza
de caixa d'agua, limpeza dos filtros de dgua, sempre que for
necessario.

b. A instituicdo deve manter todos os materiais nocivos a saude
das criangas, materiais de limpeza, lixo, objetos pontiagudos,
guardados em local apropriado e fora do alcance destas.

c. Evitar o acimulo de material em desuso.

d. Manter a drea verde devidamente conservada em condicbes
de uso e seguranca.

e. O fumo/tabagismo é proibido dentro da instituicdio de
Educacao Infantil.
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Foto: acervo CEPI Capim Estrela

8. HIGIENE DA CRIANCA

8.1 Higiene Bucal

A rotina de higiene bucal deve iniciar-se antes do aparecimento
dos primeiros dentes, devendo-se utilizar os seguintes
procedimentos:

a. Utilizar gaze ou pedaco de fralda, exclusiva para esse fim,
embebido em &4gua filtrada e limpar delicadamente todas as
partes da gengiva e da lingua.

b. Quando a crianca ja tiver os dentes da frente (anteriores), a
limpeza com gaze ou fralda poderd continuar da mesma forma,
limpando também todas as faces dos dentes.
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c. Deve-se iniciar a limpeza com escova de dente (de cabeca
pequena e cerdas macias) e pasta de dente sem flUor, assim que
a crianca tiver os dentes (posteriores). Apesar dos beneficios do
flior na prevencédo da carie dentdria, a ingestdo didria de pasta
de dente com fluor pela crianca em idade precoce, que ainda nao
consegue controlar a degluticdo, pode causar uma ma formagao
dos dentes permanentes, chamada de fluorose dentaria.

d. A pasta de dente com fllor s6 é recomendada em pequena
quantidadea partirdos 5 anos deidade, quandoacriancajaconsegue
cuspir, e os dentes permanentes anteriores ja estao formados.

e. Trocar a escova de dente, sempre que se observar o desgaste
das cerdas.

f. Higienizar os dentes depois das refeicdes e antes de dormir,
para remover e evitar a formacdo da placa de bactérias que
provoca a carie.

g. Escovartodas as faces dos dentes, com movimentos circulares
sempre da gengiva em dire¢do ao dente.

h. Utilizar o movimento vai e vem, na face de mastigacao do
dente.

i. Escovaralingua pararetirar a placa que nela também se forma.

j. Afimdeevitar o aparecimento de fungos, as escovas de dentes
devem ser lavadas com agua corrente e mantidas em lugar limpo
e arejado, em porta-escovas individualizados.

k. Mamadeiras, escova de dente, pente, chupetas, copos,
mordedores sdao de uso individual e devem estar identificados
com o nome da crianca.

. Nao utilizar produtos de uso pessoal de uma crianca em outra.

8.2 Higiene das Maos

Por meio do tato, as criancas exploram o mundo e, assim, também
entram em contato com microrganismos invisiveis a olhos nus, como
virus, bactérias, protozoarios e vermes.
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A lavagem das maos é principio basico de higiene. Constitui recurso
simples e altamente eficaz na prevencao de doencas, bem como
importante pratica social a ser aprendida pelas criancas no processo
de socializacdo. E recomendavel que lavem as maos na frequéncia
necessaria e de modo correto.

Desenvolver o habito de lavar as maos - nas criangas e na equipe —
apo6s os cuidados pessoais, as atividades, o uso do sanitario e antes das
refeicdes, requer condicdes materiais, como a disponibilidade de pias
em locais estratégicos e acessiveis as criancas e aos adultos, com dgua
corrente, sabonete liquido, papel toalha, recursos necessarios para que
essa pratica, efetivamente, aconteca na instituicao educacional.

Acima de tudo, sao necessarios educadores cientes da importancia
da propria higiene pessoal, a fim de servirem de modelo para as
criancas.

Os profissionais que atuam diretamente com as criangas necessitam
de atencdo redobrada com suas proprias unhas, que devem ser
mantidas cortadas e limpas. Os profissionais devem sempre lavar as
maos apds as brincadeiras na area externa ou nas dreas comuns: patios,
soldrios, outros e apods ir ao banheiro.

8.3 Banho

O banho permite, além da higiene corporal, um momento de
interacdo da crianca com o adulto. Todas as atividades da Educacao
Infantil sdo realizadas de forma coletiva, mas o banho é um momento
especial de atencdo individualizada. Esse € um momento privilegiado
de construcao da consciéncia corporal e do estabelecimento de
intimidade e vinculo com as pessoas que regularmente cuidam das
criancas.

Na hora do banho, é importante que o profissional exercite a fala,
o olhar e o toque. Durante todo o procedimento do banho, deve-se
explicar a crianca, olhando para ela, que acao esta realizando. Isso faz a
crianca compreender a importancia da higiene, a estimular a participar
e adquirir autonomia em pequenas agdes, como lavar as préprias maos,
levantar a cabeca e os bragos. Aos poucos, a crianga vai adquirindo
autonomia para se despir e se vestir, a medida que vai crescendo.

Eimportante que o toque seja feito com as méos, evitando o uso de
esponjas, buchas ou luvas.
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Para tanto, é importante considerar o que se segue.

a. O banho deve ser diario e durante o turno vespertino, exceto
em casos especificos.

b. Pode ocorrer uma ou mais vezes ao dia, a depender da
situacdo e do clima.

¢. O profissional que estiver dando banho nas criancas deve
manter as unhas sempre aparadas €, no momento do banho, é
necessario retirar anéis, pulseiras ou outros objetos que possam
oferecer riscos as criancas.

d. A cuba/banheira deve ser higienizada, antes do banho de
cada crianga, usando esponja sintética exclusiva para esse fim,
esfregando com agua e sabdo para remover residuos organicos
e enxaguando bem.

e. Separar as roupas da crianca antes de iniciar o banho e deixar
todos os objetos que serdo utilizados no banho com facil acesso.

f. A banheira é a principal causa de afogamento de criancas
pequenas. Nao se pode deixa-las sozinhas em nenhum momento,
deve-se manter sempre uma mao segurando a crianca.

g. No banho de chuveiro, para as criancas maiores, o piso deve
ser protegido por material antiderrapante, que deve ser mantido
sempre limpo para evitar o acimulo de germes.

h. Acomodar as roupas usadas na mochila das criancas pequenas,
sendo que as criangas maiores devem fazer essa tarefa.

i. A toalha de banho é de wuso individual, devendo
conter identificacdo nominal, para evitar a transmissao de
doencas. A toalha deve ser colocada para secar diariamente,
preferencialmente ao sol, em local arejado e ser lavada, no
minimo, uma vez por semana.

j. Usar preferencialmente o sabonete liquido, com indicacdo de
acordo com a faixa etdria; para evitar queimaduras nas criangas
é importante verificar sempre a temperatura da 4gua do banho
com a face interna do antebraco, antes de imergir a crianca.
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k. Retirar o excesso de fezes, caso a crianga tenha evacuado, com
algodao umedecido e &gua morna ou lenco umedecido, antes do
banho.

. Sequir a sequéncia: lavar a face, cabelos, tronco, membros,
genitais e a regiao perianal, mantendo o didlogo a fim de que ela
perceba as partes de seu corpo.

m. Enxaguar bem a crianca eliminando todos os residuos,
cuidando para que ndo escorra espuma em seus olhos e ouvidos.

n. Nao usar talco, pois pode provocar alergias e sufocamento.

0. Os cabelos das criancas devem ser lavados regularmente
e, para pented-los, a crianca deve usar o seu proprio pente. E
fundamental que os cabelos sejam bem secos apés a lavagem.

p. Retirar a crianca pequena com cuidado, enrolando-a em
uma toalha limpa, seca e de uso individual. As criancas maiores
devem se enxugar sozinhas, com a orientag¢ao do adulto que as
acompanha.

g. Ao final, enxugar bem sua cabeca, dando especial atencao
aos cabelos, pescoco, axilas, atrds das orelhas, entre os dedos
dos pés e das maos, assim como as dobrinhas, evitando assim as
assaduras.

r. Vestir a crianca, conforme a temperatura do dia.

s. Nunca adiar a troca de fraldas, que devera ser realizada de
acordo com a necessidade individual da crianca e nunca em
horarios pré-determinados.

t. No caso de alguma crianca apresentar alergia a fraldas,
a instituicdo deve disponibilizar o produto que supra sua
necessidade.
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Foto: acervo Renascer Tio Pedro

9. OUTRAS TEMATICAS

9.1. COORDENACAO PEDAGOGICA

A coordenacao pedagdgica é um momento privilegiado e de suma
importancia na consolidacdo do processo educativo. Para orientar
o trabalho pedagdgico do desenvolvimento das criancas, é preciso
promover uma acao educativa devidamente planejada, efetiva e aberta
ao processo avaliativo. Para tanto, é imprescindivel que o coordenador
e professores garantam os tempos, os ambientes, os materiais, bem
como as rotinas que sao organizadas nesse contexto educativo.

Da mesma forma, é relevante destacar também a coordenagao
pedagdgica como espaco-tempo primordial de estudo, formacao,
pesquisa, discussao de concepcdes e praticas avaliativas, planejamento
pedagdgico, bem como de autoavaliacdo da escola. O desempenho de
um trabalho coletivo de qualidade requer de cada unidade educativa
0 uso coerente e produtivo desses momentos.
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9.2 DO CONSELHO DE CLASSE

O desenvolvimento da crianca na Educacao Infantil deve ser
constantemente acompanhado, por meio da observacdao atenta
do professor, que registra seus avancos e dificuldades avaliando as
atividades desenvolvidas e propondo novas, tendo por objetivo a
superac¢ao dos obstaculos encontrados.

O Conselho de Classe tem o sentido de ampliar o conhecimento
sobre a crianca, por meio da visdo de diferentes olhares, em que
todos os profissionais envolvidos no processo ensino-aprendizagem
discutem acerca da aprendizagem das criancas.

De acordo com o a Resoluc¢ao n° 1/2018-CEDF:

Art. 153. O Conselho de Classe, 6rgao colegiado consultivo
e deliberativo, de carater permanente, destina-se a
acompanhar e avaliar o processo de educacao, de ensino e de
aprendizagem, obrigatério emtodas as etapas e modalidades
da Educacdo Basica e tem por objetivo o acompanhamento
e a avaliacdo do processo de desenvolvimento do estudante,
incluindo o seu resultado final.

§ 1° Devem participar do Conselho de Classe: docentes,
diretor pedagdgico da instituicdo educacional ou seu
representante, coordenador pedagdgico, orientador
educacional e, sempre que necessario, outros profissionais
especializados e representantes dos estudantes e/ou pais.

§20Asreunides do Conselho de Classe devem serregistradas
em ata prépria, sendo suas deliberacées descritas de forma
pormenorizada.

Art. 154. Cada instituicio ou rede educacional deve
explicitar, em seu Regimento Escolar, disposi¢cdes sobre
as competéncias do Conselho de Classe, observados os
aspectos relativos ao acompanhamento e a evolucao
do processo de aprendizagem, em consonancia com a
legislacao vigente.

Para as turmas de Educacao Infantil, o registro das reunides
de Conselho de Classe devera ser feito em “livro ata”, manuscrito ou
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digitado, devendo conter obrigatoriamente:identificacdo da instituicao
educativa, data de reuniao do conselho de classe, propésito da reuniao
(se o Conselho foi ordinario ou extraordinario), resumo, decisoes,
encaminhamentos, conclusdes e assinatura de todos os participantes.

9.3 DO USO DO LIVRO DIDATICO

O Programa Nacional do Livro Didatico, do Ministério da Educacao,
nao prevé a distribuicdo e uso de livros didaticos para a Educacao
Infantil. O Ministério inclui essa etapa no Programa Nacional da
Biblioteca Escolar, ofertando livros de referéncia, de literatura, de
pesquisa e de outros materiais de apoio a pratica educativa.

A Secretaria de Estado de Educagao do Distrito Federal também nao
adota livros didaticos para a Educacéo Infantil, visto a especificidade do
trabalho curricular a ser desenvolvido. Portanto, orienta que a aquisicao
de livros prevista no Plano de Trabalho inclua somente um acervo de
livros de literatura infantil, de pesquisa e de outros materiais afins.

Neste sentido, como as Instituicbes Educacionais Parceiras
comprometem-se a adotar o Curriculo em Movimento do Distrito
Federal - Educacao Infantil e as normas da Secretaria de Estado de
Educacao do Distrito Federal, ndo devem ser utilizados livros didaticos
com uso direto da crianca.

9.4 DA EDUCACAO ESPECIAL

A Educacao Especial é uma modalidade de ensino que perpassa
todas as etapas e modalidades da Educacao Basica. Fundamenta-
se nos principios da equidade, do direito a dignidade humana, da
educabilidade de todos os seres humanos, independentemente de
comprometimentos que possam apresentar no direito a igualdade de
oportunidades educacionais, a liberdade de aprender e de expressar-
se e no direito a ser diferente. Prevé a formulagédo de politicas publicas
educacionais reconhecedoras da diferenca e da necessidade de
condigdes distintas para a efetivacdo do processo educacional.

Desse modo, a Educacao Especial pressupbe a garantia do
atendimento educacional especializado, também, as criancas
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matriculadas nas Instituicdes Educacionais Parceiras, e estas devem
receber acompanhamento para sua necessidade por meio da
disponibilizacdo de recursos e servicos e da orientacdo de profissionais,
familias e comunidade quanto aos seus usos, no processo de ensino e
de aprendizagem. A Lei Brasileira de Inclusao n° 13.146, de 6 de julho
de 2015, define quem é o publico da Educagao Especial:

Art.2° Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, o qual, em interacdo com uma
ou mais barreiras, pode obstruir sua participacdao plena e
efetiva na sociedade em igualdade de condi¢des com as
demais pessoas.

Nesse sentido, as Instituicdes Educacionais Parceiras devem
estarem concordanciacomalegislacaovigente quantoao atendimento
as pessoas com deficiéncia. Assim, devem garantir a eliminacdo de
barreiras arquitetdnicas, fisicas e atitudinais, além de promover a oferta
de atendimento educacional que considere as especificidades de cada
crianca.

Cabe ressaltar que as criangas matriculadas nas Instituicoes
Educacionais Parceiras tém os mesmos direitos das criancas
matriculadas em Instituicbes da Rede Publica. Dessa forma, tém
garantia do atendimento educacional especializado por meio da
disponibilizacdo de recursos e servicos e da orientacdo de profissionais
e outras situagdes previstas na Orientacdo Pedagdgica da Educacao
Especial.

A crianca com deficiéncia, que for matriculada durante o
periodo letivo, deve ser encaminhada ao Servico Especializado de
Apoio a Aprendizagem da SEEDF e sé tera direito a reducdo no
quantitativo de criancas na sala de atividades, ap6s indicacao dos
profissionais especializados, conforme procedimento dispensado as
criancas matriculadas em instituicdes publicas.
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9.5 DA ADMINISTRACAO DE MEDICAMENTOS

A administracao de medicamentos nas unidades educacionais que
ofertam Educacdo Infantil deve sequir a Portaria Conjunta n° 19, da
Secretaria de Estado de Educacao e Secretaria de Estado de Saude do
Distrito Federal, de 23 de novembro de 2017, publicada no DODF n°
228, de 29 de novembro de 2017.

Quanto a administracao de medicamentos, a Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) orienta que:

a. O responsdvel deve comunicar a direcdo da instituicao
educacional o estado de saude da crianca, devendo também
apresentar prescricao/receita, na qual deverd constar a
identificacdo da crianca, nome do medicamento e posologia
(dose a ser administrada, quantidade e periodicidade), nome do
médico e CRM.

b. Eimportante que a Instituicdo solicite uma copia da prescricio
do medicamento e que o responsavel pela crianga registre em
ata o pedido de administracdo do medicamento segundo a
posologia indicada.

c. A prescricao devera ser legivel e estar corretamente
preenchida.

d. E importante que a via original da receita fique com o
responsavel pela crianga, pois s6 assim, ambos (instituicao e
responsavel) estarao resguardados quanto a veracidade das
informacdes.

e. O uso de medicamento nao deve ser um impeditivo de
frequéncia da crianca as aulas, especialmente o medicamento de
uso continuo.

f. O medicamento a ser administrado deverd vir na embalagem
original, com todas as informacdes do rétulo preservadas e com
a identificacdo da crianca.

g. Asinstituicdes nao devem armazenar medicamentos.
h. Os medicamentos devem ser mantidos fora do alcance da

crianga.
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DIRETRIZES PEDAGOGICAS E OPERACIONAIS
PARAAS INSTITUIGOES EDUCACIONAIS PARCEIRAS QUE OFERTAM EDUCAGAO INFANTIL

i. Em caso de acidentes, a Instituicao sempre deve acionar os
responsaveis pelos menores e, a depender da gravidade do caso,
o Corpo de Bombeiros ou o Servico de Atendimento Mével de
Urgéncia (SAMU).

j. Os pais deverao manter contato permanente com a equipe
de profissionais da instituicdo, principalmente se o medicamento
for de uso continuo, ou enquanto durar a administracdo do
medicamento.

Foto: ASCOM/SEEDF




10. CONSIDERACOES FINAIS

A Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal tem
envidado esforcos para atender as demandas por ampliacdo de vagas
e qualificacdo do atendimento as criancas da Educacao Infantil, por
meio de Parcerias com as Organiza¢des da Sociedade Civil, garantindo
nao somente o direito a educacdo, mas o respeito por sua condicao de
sujeito de direitos.

As parcerias se caracterizam pela confianca e ajuda mutua, com
didlogo e agbes transparentes para resolver os dissensos que, por
vezes, permeiam as relagdes institucionais.

Como muitos dispositivos legais acerca de Termo de Colaboracao
foram instituidos nos ultimos anos, a saber: Lei Federal n° 13.019
de 2014 - Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil,
Decreto Distrital n° 37.843, de 2016, Ato Normativo Setorial da SEEDF
e outros, fez-se necessdria a atualizacdo desse documento, um dos
norteadores das Parcerias, justamente para que as instituicbes possam
ter referéncias para o atendimento de exceléncia as criancas de creche
e pré-escola do Distrito Federal.

Como bem afirmou Prestes (2007), “nao existem criancas
publicas e criancas conveniadas. As criancas sao nossos pequenos
colaboradores que precisam de espacos de convivéncia para se
desenvolver. O compromisso deve ser firmado com a crianca, pois a
crianga é uma s, é a nossa criancga brasileira”.

O documento aqui apresentado nao tem a pretensao de ser
completo e acabado. Assim como os demais documentos que
norteiam a Educacdo Basica, especialmente a Educacao Infantil, esta
em constante movimento de construcdo. Dessa forma, esta sempre
aberto para insercao de temas e renovacdo, no que couber.

A SEEDF estd consciente dos “casos omissos” que ndo foram
abordados aqui. Portanto, recomenda-se consultar a legislacao em
vigor que norteia a Educagao Bésica/Educacdo Infantil, bem como
a edicdo de novas leis, decretos e portarias, federais e distritais, que
venham a ser publicadas.
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ANEXOS

Anexo 1 - Profissionais de Contratacao Obrigatoria -
Prédio Préprio

Profissional Quantidade
Diretor Pedagdgico 1 por unidade educacional
Coordenador Pedagdgico 1 por unidade educacional

Seguir o descrito no item 3 -
Professor Orientacdes Gerais, subitem “x”

1 (para a Instituicao Educacional
Professor de Educagéo Fisica que tenha piscina)

Seguir o descrito no item 3 -

Monitor Orientagdes Gerais, subitem “x”

Secretdrio Escolar Conforme legislagdo vigente
Nutricionista Seguir o descrito no item 5.1.6 Nutricionista
Porteiro No minimo1 por unidade educacional
Cozinheiro No minimo1 por unidade educacional

a critério da instituicdo devido as

Servicos Gerais/Agente de especificidades de cada unidade educacional

Conservagéo e Limpeza
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Anexo 2 - Profissionais de Contratacao Obrigatoria - CEPI

Considerando que os Centros de Educacdo da Primeira Infancia dispdem de uma
infraestrutura fisica comum e capacidade de atendimento padrdo, o quadro de
Profissionais de Contratacdo Obrigatéria é estabelecido pela Secretaria de Estado de

Educacao.

Profissional

Quantidade

Diretor Pedagdgico

1 por unidade educacional

Coordenador Pedagdgico

1 por unidade educacional

Professor

Seguir o descrito no item 3 -
Orientagdes Gerais, subitem “x”

Monitor

Seguir o descrito no item 3 —
Orientagdes Gerais, subitem “x”

Secretario Escolar

Conforme legislacdo vigente

Nutricionista

Seguir o descrito no item 5.1.6 Nutricionista

Porteiro

no minimo 1 por unidade educacional

Cozinheiro

1 por unidade educacional

Servicos Gerais/Agente de
Conservagao e Limpeza

2 por unidade educacional
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